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A. Login Melalui Situs Web 
1. Bukalah sistem E-learning Universitas Balikpapan melalui web browser (Google 

Chrome, mozilla firefox atau lainnya) dengan alamat url sebagai berikut : 

https://belajar.uniba-bpn.ac.id/. setelah itu akan muncul halaman utama, lalu klik 

(LOG IN) disebelah kanan atas pada layar computer. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. Masukan NIDN sebagai username dan “dosenuniba2024” sebagai password 
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B. Membuat Mata Kuliah 
1. Login sebagai dosen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Pilih menu “KURSUSKU” dan klik button     pilih  “kursus baru” 
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3. Isi data Mata Kuliah, lalu klik “simpan dan tampilkan” 
Dosen WAJIB nenambahkan nama lengkap, setelah nama mata kuliah, agar nama 
dosen tercantum pada saat dosen melakukan export absensi. Contoh : Sistem 
Informasi Manajemen (Winda Sari., SE., MM). 
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C. Mendaftarkan Mahasiswa Ke Dalam Mata Kuliah (Self-Enrolment) 
 

1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. Klik menu Peserta 
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3. Lalu klik menu“PENGGUNA TERDAFTAR ”, lalu pilih “Metode Pendaftaran” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Lalu aktifkan “Self enrolment (mahasiswa)” dengan mengklik icon mata 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

5. Klik icon pengaturan, lalu isilah “enrolment key” dan data data yang diperlukan 
sesuai dengan mata kuliah lalu klik simpan perubahan. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

) 
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D. Membuat dan Setting Grup Kelas 

1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan, klik menu “Pengguna Pendaftar” selanjutnya pilih 
„‟Grup” 

 

 

2. Lalu pilih menu “Membuat Grup”. 
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3. Isi nama grup dan password, setelah selesai klik tombol “simpan perubahan”. 
Password grup diberikan kepada mahasiswa agar bisa mendaftar di grup kelas 
yang telah dibuat. 
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E. Membuat Modul Kegiatan 
1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan 

 

 

2. Klik “Mode Edit” 
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3. Klik tombol pencil untuk mengubah “topik menjadi nama materi, bab atau 
keterangan misalnya pertemuan pertama” lalu klik Enter . selanjutnya klik 
“tambahkan aktifitas atau sumber” untuk membuat modul kegiatan. 

 

 
4. Pilihlah option modul yang diinginkan, misal ingin upload materi dalam bentuk 

pdf, word dan lain-lain, seperti gambar berikut: 
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5. Selanjutnya isi data materi yang diperlukan seperti nama materi, deskripsi materi 
upload file materi dan lain-lain. 

 

 

Jika dosen ingin membatasi materi yang diupload berdasarkan grup kelas dapat 
disetting seperti berikut : 
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E. Membuat Tugas 

1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan 

2. Klik “Mode Edit” 
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3. Klik “tambahkan aktifitas atau sumber daya” untuk membuat modul kegiatan. 
 

4. Pilih Penugasan lalu klik tombol tambah 
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5. Selanjutnya masukkan data yang diperlukan seperti nama tugas, deskripsi, 
pembatas akses untuk tugas dan lain-lain. 

 

 

Jika dosen ingin membatasi tugas yang diupload berdasarkan grup kelas dapat 
disetting seperti berikut : 
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6. Mata kuliah berhasil ditambahkan 
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F. Menilai Tugas Mahasiswa 
 

1. Pilih mata kuliah yang diinginkan 

 
2. Pilih Topik Tugas 

 

 
3. Klik tombol Nilai 
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4. Koreksi tugas yang telah dikumpulkan oleh mahasiswa, lalu simpan 
dan perilhatkan selanjutnya 
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G. Membuat Absensi Mahasiswa 
 

1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Klik “Mode Edit” 
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3. Klik “tambahkan sebuah aktifitas atau sumber” untuk membuat modul 
kegiatan. 

 
4. Pilih Kehadiran, lalu klik tombol tambah 
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5. Selanjutnya isi data yang diperlukan seperti nama Absensi, deskripsi, dan lain-lain 
seperti gambar berikut : 

 

 
Setelah data diisi lalu “klik tombol simpan dan tampilkan” 
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6. Selanjutnya “klik tombol Tambahkan Sesi” menu ini digunakan untuk mengatur 
waktu  perkuliahan mahasiswa, seperti hari dan jam untuk mahasiswa melakukan 
absensi. 
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7. Absensi berhasil ditambahkan 

 

H. Setting Status Kehadiran 
 

1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan 
 

 
 

2. Klik “Kehadiran” 
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3. Pada option “ Kehadiran” Pilih “Selengkapnya” lalu klik menu “Setelan Status” 
  

 
4. Setting data yang diperlukan lalu klik “Perbarui” 
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I. Laporan Kehadiran 
 

1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan 
  

  
 
2. Klik “Kehadiran” 

  
3. Pada option “ Kehadiran” lalu klik menu “Laporan” 
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4. Tampilan laporan absensi kehadiran 

 

J.  Laporan Kehadiran 
 

1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan 
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2. Klik “Kehadiran” 

 
3. Pada option “ Kehadiran” lalu klik menu “Ekspor 
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4. Klik “Pilih Grup Kelas, masukkan data tanggal awal dan akhir periode, pilih format  
 file yang akan didownload lalu klik OK” 

 
5. Tampilan ekspor data kehadira
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K. Mengubah Email pada profile e-learning 
1. Login sebagai dosen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. Klik button  pada sebelah kanan layer kompter 
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3. Selanjutnya pilih “profile” 

 
4. Lalu klik “Edit profile” 

 
5. Selanjutnya Ubah alamat email menjadi email dari kampus Universitas 

Balikpapan. contoh email dari universitas Balikpapan : norbayah@uniba- 
bpn.ac.id 
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6. Kemudian Klik tombol Perbaharui profile 

 
 


