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A. Login Melalui Situs Web

1.

Bukalah sistem E-learning Universitas Balikpapan melalui web browser (Google
Chrome, mozilla firefox atau lainnya) dengan alamat url sebagai berikut :

https://belajar.uniba-bpn.ac.id/. setelah itu akan muncul halaman utama, laluklik
(LOG IN) disebelah kanan atas pada layar computer.

\@ Home B Erglio (o

Available courses

| NIDN |

[ .............. J

Lost password?

Access as a guest

English (en) ~ @ Cookies notice




B. Membuat Mata Kuliah

1. Login sebagai dosen

)

Lost password?
Access as a guest

English (en) ~

@ cookies notice

2. Pilih menu “KURSUSKU?” dan klik button o pilih “kursus baru”

@ Baranda Dashor Administrasi situs
Kursusku
— | Kursus bar
Ikhtisar kursus
Sermun Cari Urut berdasarkan nama kursus || Kartu
Akuntans Kevangan Menengah Akuntansi Perpajakan ( Dika Xerinda San, SE., SAK SYARIAH ( Dr. Rihfent Emeyany, S.E. MAK)




3. Isi data Mata Kuliah, lalu klik “simpan dan tampilkan”
Dosen WAJIB nenambahkan nama lengkap, setelah nama mata kuliah, agar nama
dosen tercantum pada saat dosen melakukan export absensi. Contoh : Sistem
Informasi Manajemen (Winda Sari., SE., MM).

Kategori Selengkapnya v

Tambahkan kursus baru

Perluas semua

~ Umum
I Nama lengkap kursus © © | sisteminformasi Manajemen (Winda Lestari) |
I Nama singkat kursus [+ ) } SIM20232 I
Kategori kursus o0 * Manajemen
| h2l |
Keterlihatan kursus (7] | Tampilkan s
I Tanggal mulal kursus © 274 || yuni ¢| 2024¢ | 008 | 00s | @ I
ITangganerakhlr kursus o Aktifkan | 20 ¢ Desember @ 20256 || 0D e 0one & I
Nomor ID kursus (2]
v Deskripsi
Ringkasan kursus o Edit Tampitkan Masukkan Format Alat Tabel Bantuan
¢ B HBE ¢EML R I EFT= AW == =
== H
Sistem Informasl manajemen atay SIM adalah sistem perencanaan baglan dari pengendalian Intemnal suaty bisnis
fa
[ T ke @tiny
Onerhiie s @ Ukuran maksimum untuk berkas baru: 5 MB. lampiran maksimum: 1
& B = m
®» Berkas

> Format kursus

> Tampilan

> Berkas dan Unggahan

> Pelacakan penyelesaian

> Grup J

> Tag
Badt

© dbutuhkan




C. Mendaftarkan Mahasiswa Ke Dalam Mata Kuliah (Self-Enrolment)

1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan

kursus Setelan  Peserta Nilai Laporan Selengkapnya v

X

Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)

v Umum
Pangurmwmen
v Umum Ciutkan semua
v New section
v New section \
=] Pengumuman

~ New section

v New section
v New section

v New section

v New section

2. Klik menu Peserta

larsus  Setelan Pvzsenai Nilai Laporan  Selengkapnya v

& ‘ Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)
Pengumuman
) v Umum
v New section
v New section [Z) Pengumuman
v New section
v New section
v New section
v New section
v~ New section




Lalu klik menu“PENGGUNA TERDAFTAR ”, lalu pilih “Metode Pendaftaran”

Sistem Informasi Manajemer]

1

(Metode pendaftaran v)

Pendaftaran

Pengguna terdaftar

e -

Penamaan ulang peran

Grup
Grup
Pengelompokan-pengelompokan

Gambaran |

“

Perizinan
Perizinan

Pengguna lain
| )

Lalu aktifkan “Self enrolment (mahasiswa)” dengan mengklik icon mata

Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)
0

Metode pendaftaran - =
Nama Pengguna Naik/Turun Edit

Pendaftaran manual 1 ¥ a

Akses tamu 0 ™4 iR -

Pendaftaran mandiri (Siswa) 0 T ﬁ¢
Tambahkan metode  pijih ¢ | T

Klik icon pengaturan, lalu isilah “enrolment key” dan data data yang diperlukan
sesuai dengan mata kuliah lalu klik simpan perubahan.

Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)

Metode pendaftaran -

Nama Pengguna Naik/Turun Edit
Pendaftaran manual 1 + a*
Akses tan 0 3 DR - |
Pendaftaran mandiri (Siswa) 0 T ©B
Tambahkan metode  piji,. . :7 I




Pendaftaran mandiri Kunci Pendaftaran : Wajib diisi untuk

Nemematel e " memastikan hanya mahasiswa yang
memiliki kata sandi grup kelas atau kunci
pendaftaran ini yang dapat mengakses

1 mata kuliah, sehingga mencegah akses

Jagaagarpendaftaran @ | Ya #
mandiri saat ini tetap aktif

Izinkan pendaftaran (7] Ya @ »
mandiri baru OIEh pengguna Iam
Kunci pendaftaran Q e 4 ‘ ®

Gunakan kunci pendaftaran

Gunakan kunci pendaftaran @  Ya  # c grup: Pilih Ya untuk

grup > password Grup Kelas
Penetapan peran bawaan Siswa $
Durasi pendaftaran 2] 0 ha ¢ | [ Aktifkan
Beritahukan sebelum masa @ Tidak $
pendaftaran berakhir
Tanggal mual @ [ Axifkan 28 ¢ : &
Tanggal berakhir © O aktifkan 28 ¢ & &
Batalkan pendaftaran tidak aktif (7] ‘ Tidak pemah ¢
setelah o
Jumfah maks pengguna terdaftar @ \ 0 \
Kirim pesan selamat datang (7] ‘ Dari kontak kursus ¢
Pesan selamat datang tersuai Dear {Sa->fullname}, you have successfully been enrolled to course {Sa->coursename)

ﬂ3

Pasan Jelamat datang tersuai dapat ditambahkan dalam bentuk teks biasa atau format otomatis Moodle, beserta tag html dan
ti bahasa. Pesan selamat datang khusus berikut dapat menyertakan pesan: * Nama kursus {Sa->coursename} * Tautan
ke iflaman profil pengguna {Sa->profileur} * Surel pengguna {$a-=email} * Nama lengkap pengauna {$a->fuliname}

Simpan perubahan | Batal




D. Membuat dan Setting Grup Kelas

1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan, klik menu “Pengguna Pendaftar” selanjutnya pilih
» Grup”

Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)

[Pengguna terdaftar ]

endaftarar
~  Pengguna terdaftar
Metode pendaftaran

Penamaan ulang peran

Pengelompokan-pengelompokan

Elg|H|L 4 KL MINIO 2 QB[S | X |U Y| W X ¥ Z
Gambaran
Perizinan (fglHil J kKL M NIO PO RS TI|U NI WX ¥|'Z
Perizinan
Pengguna lain
Periksa perizinan Peran Grup Terak|
NB Nor Bayah norbayah@uniba-bpn.ac id Pengajar, Pembuat kursus & Tanpa grup 26 de

Pengguna terpllih

2. Lalu pilih menu “Membuat Grup”.

Grup

Grup

Yang terpilih

Kelola

Membuat grup —

Buat grup secara otomatis




3. Isinama grup dan password, setelah selesai klik tombol “simpan perubahan”.
Password grup diberikan kepada mahasiswa agar bisa mendaftar di grup kelas
yang telah dibuat.

v Umum |

Nema g 0 (Ko o
Grup nomerID Q ‘ ‘

Deskripsi grup Edit Tampitkan Masukkan Format Alat Tabzl Ban

Kunci Pendaftaran: diisi
dengan password yang akan
diberikan kepada mahasiswa

2
- Password ini agar
mahasiswa secara otomatis

kunci pendaftaran 0 | /7 |® maSUk kedalam grup yang
telah dibuat

Visibilitas keanggotaan grup © | Terhat :

% Tempilkan grup di menu tarik-turun untuk aktivitas dalam mode grup @

Pesan grup © ‘ Tidak #

Gambar yang baru %] Pilinberkes ... Ukuran maksimum untuk berkas baru: 3 MB

13 ®

Anda dapat seret dan lepas berkas di sini unty

Simpan perubahan |Batal

O dibutuhkan

10



E. Membuat Modul Kegiatan

1.

Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan
@ Bean D Kursshy  Aovinstia dius

Ao e

M

furss  Seteln Peseta Nl Lapomn  Seknglapnyav

e

% Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)
P
v Umum Chaitan semia
v New section
v Mew section Ve
v New section
v Now section
v New section
v New section
v New section
v New section
2
2. Klik “Mode Edit”
nistrasi situs ;n 0 a8 Mode Edit @@
)

Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)

v New section

v New section

Ciutkan semua

11



3. Klik tombol pencil untuk mengubah “topik menjadi nama materi, bab atau
keterangan misalnya pertemuan pertama” lalu klik Enter . selanjutnya klik
“tambahkan aktifitas atau sumber” untuk membuat modul kegiatan.

Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)

£dit massal &
+ Tambahkan blok

v Umum »

Clutkan semua

f;[ Pengumuman &

+ Tambahkan aklivitas atau sumber
1

K lombol Escape uruk membatalkar, 1ombos Enter ketixa|
Materi |

Jelesai

4 Tambahkan aktivitas atau sumber

v New section ¢

+ Tambahkan aktivitas atau sumber

Pilihlah option modul yang diinginkan, misal ingin upload materi dalam bentuk
pdf, word dan lain-lain, seperti gambar berikut:

Tambahkan aktivitas atau sumber

Semua Aktivitas Sumber

IT] &) B M s 5]
Area teks dan
media Basis data Berkas Buku Falder Forum
w 9 w O “ 0 w 0 w 0 w0
Glosarium H5P Halaman Kehadiran Kuis Lokakarya
w0 w o w 0 w9 w @ w0
@ o
Paket konten
MS Paket SCORM Pelajaran Femlihan Penugasan Jmpan balik
w 0 w9 w 0 w0 w 0 w0
&
URL Wikl
v 0 w0

Atau telusuri konten difhoodieNet

12



5.

Selanjutnya isi data materi yang diperlukan seperti nama materi, deskripsi materi

upload file materi dan lain-lain.

Nama materi wajib diisi

Perluas semua

17kats @tiny

Ukuran maksimum untuk berkas baru. 548

Picturel.jpg

Berkas baru
v Umum
Nama © | | Pendanuiuan
Deskrig tdt Tampiksn Masukkan Format Alst Tebe! Santuan
60 B OOIMwIP I ET3
P
(0 Tampilkan deskripsi di halaman kuisus @
Pilin berkas
¥ Iy
m Bekas .
upload file mata kuliah
Ad

> Tampilan

> Pengaturan modul umum
> Pembatasan akses

> Kondisi penyelesaian

> Tag

> Kompetensi

1) Kinm pembentahuan perubahan konten @

O dibutuikan

Simpan dan kembali ke kursus  Simpan dan tampilkan \ Batal

Jika dosen ingin membatasi materi yang diupload berdasarkan grup kelas dapat

disetting seperti berikut :

13



> Tampilan

> Pengaturan modul umum

~ Pembatasan akses

Pembatasan akses

> Kondisi penyelesaian
> Tag
> Kompetensi

~ Pembatasan akses

Pembatasan akses

> Kondisi penyelesaian
> Tag

> Kompetensi

© dbutuhkan

|
Nilal
H
2
Grup
Tidak ada
3 pa una
Tambahkan pembatasan..
!
Kumputan
pembatasan

waktu tertentu
Mengharuskan siswa
untuk mencapal nilal
tertentu

Izinkan hanya siswa
yang termasuk dalam
group tertentu. etay
semua group.

Kontrol akses
berdasarkan ruas
dalam profil siswa
Tentukan kumpulan
pembatasan benjanng
untuk
mengaplikasikan
logika kompieks

Batal

Siswa | harus

@ Grup

Tambahkan pembatasan.

s | cocokkan dengan berikut

| ketasar = | | x

Kirim pemberitahuan perubahan konten @

Batal

—

v Materil #

P
{(-_7‘,7 Pendahuluan & PG

& Tidas tersedia kecualt Anca termasuk Kelas A1

# Edit batasan

<+ Tambahkan aktivitas atau sumber

14




E. Membuat Tugas

1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan

fursus  Seteln Pesetn Nils Lapomn  Seknghapnysv

Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)

New rection
v Newsection
New section

v New section
v New section

v New section

v New section

v New section

v Umum Chaan semua

2. Klik “Mode Edit”

v Umum Ciutkan semua
=) pengumuma

v New section

v New section

15



3.

Klik “tambahkan aktifitas atau sumber daya” untuk membuat modul kegiatan.

v

Materi |l &

JPG

&) Pendat duan S
@ Tid=k tersedia kecual Anda termasii Kelas A1

o Edit batasan

4+ Tambahkan aktivitas atau sumber

1

4 Tambahkan aktivitas atau sumber

v  Tugas &

Pilih Penugasan lalu klik tombol tambah

Tambahkan aktivitas atau sumber

Semua  Aktivitas  Sumber
0— =) -
1 3 B

Berkas

w 0

Areateks dan
Basis data

)

media
@0
Tat] 3

Halaman

Glosarium

7 0
é%ﬂ @ 0T

Atautelusuri konten di fhoodleNet

Paket konten
IMS Paket SCORM Pelajaran
pea: | A w0
& :v‘.f’
URL Niki
e w e

X
@ 35 5
Buku Folder Forum
w0 % © edl )
2 R
Kehadiran Kuis Lokakarya
w8 %@ 0 w0
A]'r }j /
Pemilihan Penugasan Umpan balik
w e %0 ed

16



Selanjutnya masukkan data yang diperlukan seperti nama tugas, deskripsi,

pembatas akses untuk tugas dan lain-lain.

Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)
Penugasan baru
Perluas semua
~ Umum
Namaz penugasan L] ‘TJgd:
Deskripsi Edit Tampilkan Masukkan Format Alat Tabel Bantuan
B ! HDN B o 2 I === A % =
P kata. @tiny
[ Tampilkan deskripsi di halaman kursus @
Instruksi aktivitas e Ecit Tampilkan Masukkan Format Alat  Tabel Bantuan
B /] BB ¢tWMuwr g 0 === 8 0 = =
v Ketersediaan Jika d!a'ktlfkan mahaSIS'wa (-iapat
mengirim tugas yang diberikan
lEkan pengaluan dari dar e Aktifiian | 26 ¢ || Jun $||2024¢ ||08¢||00¢ | @ |f,>sesuai tanggal yang di setting
—— o = = Batas akhir kumpul tugas,
Jatuh tempo >) Aktitkan | 28 & || Jul ¢ || 2024 s ||00s|@ .
\ \ !\ A / mahasiswa dapat mengupload
Tanggal batas akhir © [ Aktifkan & s s s | & Hagps dengan keterangan
terlambat
Ingatkan saya untuk menilai > Aktifikan [ 12 2 || Jul s || 2024a¢ || 0es || D02 | gl
e tugas, setelah tanggal
Selaly tampilkan deskripsi @ tersebut penguploadan

digunakan untuk
menampilkan keterangan
batas waktu akhir
penyerahan tugas

digunakan untuk
mengatur waktu
pengingat bagi dosen
untuk memeriksa dan
menilai tugas

tugas akan ditutup,
mahasiswa tidak dapat
mengupload tugas
setelah tanggal tersebut

Jika dosen ingin membatasi tugas yang diupload berdasarkan grup kelas dapat

disetting seperti berikut :

17




waktu terentu

> Tampilan ! = Mengharuskan siswa
untuk mencapal nilal
> Pengaturan modul umum . | tertenty
Grup tzinkan hanya siswa
~ Pembatasan akses | yang termasuk dalam
group tertentu, atau
Pembatasan akses Semua group.
Tidak ada
1 3 gguna Kontrof akses
Tambahkan pembatasan . be 1 ruas
] dalam profil siswa
Koo Tentukan kumpulan
pembatasan pembatasan beraring
untuk
mengapl kasikan
logika komp
Batal
~ Pembatasan akses
Pembatasan akses
Slswa  harus ¢ | cocokkan dengan berkut
4
D Grup Kelas A1 : x
Tambahkan pembatasan ..
5
T Kirfim pemberitahuan perubahan konten @
Simpan dan kembsil ke kursus Simpan dan tampiikan Batal

© dibutuhkan

> Tipe pengajuan

> Jenis umpan balik

> Setelan pengajuan tugas
> Setelan pengiriman grup
> Notifikasi

> Nilai

> Pengaturan modul umum

@Pembatasan akses

Pembatasan akses

Siswa | haus + | cocokkan dengan benkut

® Gp | KehsAl o+ | X

Tambahkan pembatasan. .

> Kondisi penyelesaian

18




> Kondisi penyelesaian
> Tag
> Kompetensi

) Kirim pemberitahuan perubahan konten @ l

Simpan dan kembali ke kursus | Simpan dan tampilkan | e

© dibutunkan

Mata kuliah berhasil ditambahkan

4]
Tugas |
Dibuka: Rabu, 26 Juni 2024, D8:00
Jatuh tempo: Jumat, 28 Juni 2024, 20.00
Lihat semua ajuan Nilai

Ringkasan Penilaian

Tersembunyi dari siswa Tidak
Peserta 0

Diajukan 1]

Belum dinilai 0

Waktu tersisa 7 1am 30 min

SIM20232

Tugas

Tugag

19



F. Menilai Tugas Mahasiswa

1. Pilih mata kuliah yang diinginkan

N@: Berands Dasbor  Kursusky - Administmal stus

Kursusku [ ]

Ikhtisar kursus

Auntans Perpalalcan [ Dika Karinga San, SE, SAK SYARIAH [ Or. Rinfenti Emayan, S E. MAK)

] [}

Sistem Informant Menajemen (¥Anda Lestarl)

2. Pilih Topik Tugas

v Tugas
A

L4
G‘] Tugas | X
Dibuka; Rabu. 26 Juni 2024, 08:00  Jatuh tempo: Juniat, 28 Jufl 2024, 20:00

@ Ticax tersedia kecuall, Anda termasuk Kelas A1

v New section

v New section

3. Klik tombol Nilai

?
Tugas |

SIM20232 © Tugas

Dibuka: Ratx, 26 Juni 2024, 08:00
Jatuh tempo: Jumal. 28 Juni 2024, 20:00

Linat semus ajuan B

Ringkasan Penilaian

Grup Uertlhal] Semua pesetta ¢

Tersembunyi dari siswa Tidak
Peserta 1
Diajukan 1
Belum dinilal 1

Waktu tersisa 7 |am 13 min




4. Koreksi tugas yang telah dikumpulkan oleh mahasiswa, lalu simpan
dan perilhatkan selanjutnya

Norbayah Mahaslswa
y | Gl pergguns v >
174013561 @uniba-bpn.ac.id
latub tarsac 28 _Luni 2024 2000 1 1Y R 1 1 1]
< kawmanidm) B @ W oo @ TR =] s [0 ll& [x Pangajuan
¢ dinital
i i 1 dinjakon 7 Jam B min Sebh awol
it Fitur Penilaian o i
[ hot
tage 2400 104157
- P 3
8 il 2024, 1
" , Kommeat Nilai Mahasiswa
==
ortact adcinene
Nilal
Nils et 100 °
[r=a)
Wamestar umpsn balk £
Var
= B I
[URTRTERRL I I suvypan pecubahven | Shivpmn dan tampdiian selanjutnge | IR 0o m o

21



G. Membuat Absensi Mahasiswa
1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan

kursus Setelan Peserta Nilai Laporan Selengkapnya v

% Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)
v Umum
Pangurwman
v Umum
~ New section
v/ Newvection =| Pengumuman

~ New section

v New section

v New section

<

New section

v New section

Ciutkan semua

2. Klik “Mode Edit”

Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)

v Umum

')

Pengumuman

v New section

v New section

Ciutkan semua

22




3. Klik “tambahkan sebuah aktifitas atau sumber” untuk membuat modul
kegiatan.

v

Materi | &

(;:;‘5 Pendahuduan @ PG

& Tidak tersedia kecuals Anca termasis Kelas A1

o Edit batasan

4+ Tambahkan aktivitas atau sumber

v Tugas & 1

4 Tambahkan aktivitas atau sumber

4. Pilih Kehadiran, lalu klik tombol tambah

Tambahkan aktivitas atau sumber

X
[ can
Semua Aktivitas Sumber
—3 = B g ] =)
it 5) B @ 5] =
Area teks dan
media Basis data Berkas Buku Folder Forum
w @ w e w e i @

7 ! w O
E| @ QA £2
Glosarium H5P

e
Halaman Kehadiran Kuis Lokakarya
w @ w0 peal : | 7 0 w 0 w 0
o) 0 o 1
& . X i )
Paket konten
IMS Paket SCORM Pelajaran Pemilihan Penugasan Umpan balik
i @ w 0 T 0 7w @ w0 w 0
£ alp
64 ot°
URL Wiki
w 0 w o

il .
Atau telusuri konten di ThoodieNet

23




5. Selanjutnya isi data yang diperlukan seperti nama Absensi, deskripsi, dan lain-lain

seperti gambar berikut :

Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)

Kehadiran baru

Perluas semua

v Umum
Nama ® | Kehadiran
Deskrips Edit Tampilkan Masukkan Format Alat Tabel Bantuan
Sc¢ B I HDMNBEw LR I === 1 %
p 0 kata Gtinv ;

[} Tampilkan deskripsi di halaman kursus @

Setelah data diisi lalu “klik tombol simpan dan tampilkan”

> Nilai

v Pengaturan modul umum
Jika dalam satu mata kuliah

Ketersediaan © ‘ VTd"‘pi‘kan pada halaman kursus < -

e mempunyai grup kelas dan
Nomor 1D e | jadwal yang berbeda-beda.
Fosieh e fmmipass  * - Pada Pengaturan Modul Umum
P - Mode Grup (Pilih Grup

Terpisah)

> Pembatasan akses
> Kondisi penyelesaian
> Tag

@Kompetensi

> Pembatasan ekstra

["] Kirim pemberitahuan perubahan konten @

Simpan dan kemball ke kursus | Simpan dan tampilkan Batal

© dibutuhkan
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Selanjutnya “klik tombol Tambahkan Sesi” menu ini digunakan untuk mengatur

waktu perkuliahan mahasiswa, seperti hari dan jam untuk mahasiswa melakukan

absensi.

.‘3
KEHADIRAN

Kehadiran

v Tambahkan sesi

Jenis

Pilih Grup Kelas

5IM20232 ~ Absen Perkuliahan = Kehadiran =~ Kehadiral

Perluas semua

Seci dibuat acara kalender @
~ Multisesi

Ulangl sesi di atas sebangai berikut @

© Grup siswa
Grup | Kelas Al Jadwal Perkuliahan
Waktu yang ditentukan bagi
/ X mahasiswa untuk melakukan
Tanggal [ 265 || Juni s || 2024+ | 88 absensi.
Waktu dari; 08 = 00 ¢ |sampai 15 2 00 =
Deskrips| Edit  Tampilkan Masukkan Format Alat  Tabel Bantuan
) B I H[E ¢ B £ I =ZT=T= N T o
Deskripsi Edit Tampilkan Masukkan Format Alat Tsbel Bantuar
i) B I EHBEFE ¢ BMw £ 2 I === M T -
ata @tiny

Menentukan hari sesuai
jadwal perkuliahan

/

Jumat [ Sabtu [ Minggu

Dosen menetapkan frekuensi pengulangan

Ulangi pada 1 Senin ] Selasa 1 Rabu [ Kamis
Ulangi setiap 1 2 |Minggu
Ulangi sampai 312 || Ju s || 20242 @

v Perekaman siswa

ce ©

/I*I Allow students to update own atter

Jika diberi centang mahasiswa dapat
meng-update status kehadirannya

Buka sesi lebih awal untuk

menit
menandai

Kata sandi siswa (2] | ) Kata sandi acak
| Sertakan kode OR

| Putar kode QR

Tampilkan lebih banyak

Tambahkan

I1zinkan siswa untuk merekam kehadiran mereka sendiri @

| Secara otomatis memilih status tertingol yang tersedia @

absensi, misalnya setiap satu minggu atau
setiap satu bulan.

Menetapkan batas waktu untuk absensi

yang diulang, misalnya absensi tersebut
berlaku selama satu semester.

Diberi tanda centang agar
mahasiswa dapat
memilih status

kehadiran.
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7. Absensi berhasil ditambahkan

x

Kehadiran

SiM20232 Absen Perkuliahan Kehadiran

3 sesi berhasil dibuat X
Semua | Masa lalu | Bulanan || Mingguan || Harlan
=) Tanggal Waktu Jenis Deskripsi Tindakan
Jum 28 Jun 2024 8AM - 3PM Grup: Kelas A1l Ses| kelas reguler > @
Jum5Jul 2024 B8AM-3PM  Grup: Kelas A1 Ses| kelas reguler > @
- Jum 12 Jul 2024 8AM - 3PM Grup: Kelas A1 Sesi kelas reguler | - 3 ]
(7] Pilit s | oK

H. Setting Status Kehadiran

1. Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan

lowmm  Sotelsn  Poserta Nilsl  Laporan  Salonghapma v

g2 Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)
v Umum

Pengumirman

v Umum Citflean sema

v Mew saction
v N action =) Pergumwman
w New saction
= Netw saction

v New section

w  New section

~v  New section

2. Klik “Kehadiran”
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Pengumuman

\IT

~  Materi |

Pendahuluar

@& Tidak tersedia kecuali Arda termasuk Kelas A1

v Absen Perkuliahan

Keha

Jatuh tempo: Jumat

LR @ Tidak tersedia kecuali Arda termasuk Kelas A1

~  Absen Perkuliahan

Kehediran  Setelen  Lapoan  Impor  Ekspor  Selengkapoya v

2
i Kehadiran

SIM20232  Absen Perkulishan

Lruman
v Materi|
Sest Semua | Masa faly | B
Pendshubian @
v Tugas D Tanggal  Waki Jenis Deskripsi Tindakan
Tugos| @ O Jum28Jun2024 BAM-3PM  Grup: Kelas Al Sesi kelas reguler >POd
+ Absen Perkulishan = . =
Jum5Jul 2024 8AM-3PM  Grup: Kelas A1 Sesi kelas reguler L]
Kehadiran
Jum 12 Jul 2024  BAM-3PM  Grup: Kelas A1 Ses| kelas reguler PG R
v New section
o il | OK

Kehadiran

4. Setting data yang diperlukan lalu klik “Perbarui”

= 3
Kehadiran

pat mempengaruhi penilalan

ran yang ada dan d

| Setelanstatus 1(PLEA) & |
Self-marking Avallable before Secara otomatis diatur
# Akronim Deskripsi Poin availability @ session start @ ketika tidak ditandai @ Tindakan
| » | Hadl Alvrays < @ o
2 100 [“atways . a
2 s Sakit 1.0 | Atvays : = @ a
4 A | Absen 0.00 s - B @ a

= | | Tambafikan

Perbarul |—

Absen Periculishan  Xehadiran  Setelan
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I. Laporan Kehadiran

Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan

lowmm  Sotolan  Poserta  Nilsl  Laporan  Salnghapmya v

- Sistem Informasi Manajemen (Winda Lest

Pengumirman

¥ Mew section ) L

= Mew section =] Pergummman
« New saction

= New section

v New section

+~  New section

~  New section

ari)

Ciuthan semua

Klik “Kehadiran”

Pengumuman

\I

x

v Umum

v Materil

Pengumuman

>

Pendahuluan @ @ Tidaktersedia kecuali Arda termasuk Kelas A1
v Tugas

Tugas ! @

v Tugas
~ Absen Perkuliahan
m Tug
Kehadiran + ugas |
~""  Dibuka: R 08:00 Jatuh tempo: Jumat 2:

ST @ Tidak tersedia kecuali Arda termasuk Kelas A1

v~ Absen Perkuliahan

8 Juni 2024, 20:00

Pada option “ Kehadiran” lalu klik menu “Laporan”
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o~

®) oo

Dasbor  Kursushy - Adminis!

~ Umum

Kehadiran

Pengumumen

~ Matesi|

Pendahuluan &

SIM20232

Senva

Masalaly | Buianan

NB - M

Aboen Perkulighan - Kahadira

Mingguzn  Ha

- Toges Tanggal  Wakiu Jenis Deskripsi Tindskan
- & JUM2BJN 2024  BAM-3PM  Grup: Ke Ses kelas reguler »om
¥.Atisn Paiiliaban JumBJul 2024 BAM-3PM  Grup: Kelas A1 Sesi kelas reguler N
adiman
4 am 12 Jul BAM-3PM  Grup: Kel Sest kelas raguler »0d
~ New section
™ P s | oK
ompat ke s
4. Tampilan laporan absensi kehadiran
5
2 . )
SINM20232 © Absen Perkullahan © Kehadiran © Laporan | Laporan

J.

1.

Kehadiran

Grup |\‘.‘|‘A.‘13h;

Pengguna—
~I Nama Depan / Nama akhir
Alamat surel

(] Norbayah Mahasiswa

Ringkasan
Pengguna: 1
Kirmn pesan

174013561 @uniba-bpn.ac.id

Halaman 1d

Jun 28
8AM
Ketas Al

P (2

Hadir 1
Terlambat; 0

Sal

Absen 0

Semua

Sesi—

Jul 5
8AM

Kalas A1

Absen: 0

dasa

Bulanan | Mingguan | Hanan || Dt bawah 100% || Ringkasan
Setelan status 1 Sesi yang diambil @
Jul 12
8AM
Kelas A1 P L S A Sesl Poin Persentase
? 1 0 0 0 1 2/2 100,0%
Hadir: 0
Terlambat: 0
sakit: 0

en:0

Laporan Kehadiran

Masuk ke Mata Kuliah yang diinginkan
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2.

3.

lormm  Sotolan

Paserta Nilai Laporan Salonghapmya

g2 Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)

v Urmum

Pengumirman

v Umum
v MNew section
~ Mew section -
Fengumisman
w Mew ssction
= Met section

v New section

w  New section

~  New section

sEmia

Klik “Kehadiran”

v Umum
Pengumuman

Materi

ahuluan @

~ Tugas

v Absen Perkuliahan

Kehadiran

R e Eec @ Tidak tersedia kecuali Arda termasuk Kelas A1

v~  Absen Perkuliahan

Jatuh tempo: Jumat 28 Juni 202;

20:00

Pada option “ Kehadiran” lalu klik menu “Ekspor

Kehadiren  Setedon Laporsn  impor Ekspor  Selengkapnya v

x 2
a

Ao Kehadiran
Pengumuman
v Materi|
Pendabuluan &
v Tugas Tanggal  Wakiu Jenis

2ih J umz3hn2024  9AM-4PM  Gup Kelas A1

v Absen Perkuliahan
JunSJg2024  8AM-PM

Grup Kelas

J um12J4 2024  8AM-3PM  Grup.Kelas A1

~ New section

Deskripsi

Reguier class

Sed kelas reguler

Sesi kelas reguler

Perluliahan  Kehd]

3 | Masalaly | Bulgnan | Mnggusn || Harian
Tindakan
|
L]
L]

Pl s | 0K
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Klik “Pilih Grup Kelas, masukkan data tanggal awal dan akhir periode, pilih format
file yang akan didownload lalu klik OK™

v Ekspor
Grup Kelas A1 : T~ Pilili Kelas
Ekspor pengguna spesifik Tidak &
Pengguna yang diekspor Norbayah Maha
Kenali siswa berdasarkan ID siswa
Alamat surel
Pilih semua sesi Ya
Sertakan sesi yang tidak diambil Ya
Sertakan komentar [Ya
Sertakan deskripsi sesi Ya
Awal periode ¢ &
Awal P ] >
Akhir periode ¢ ;B
Pilih Format file yang
Format Unduh dalam format Exce : —»  akan didownload
i
Tampilan ekspor data kehadira
Al : @ fx kursus
b A B C E F G H | J K L M
L |kursus !Slstem Informasi Manajemen (Winda Lestari)
P Grup  KelasAl
I NamaakhNamaDejGrup  IDsiswa Alamatsu28Jun202P S A Sesi yang Poin Persentase
b Mahasisw Norbayah Kelas Al 4 174013561P (2/2) 1 0 0 0 12/2 '100,0
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K. Mengubah Email pada profile e-learning

1.

2.

Login sebagai dosen

\' NIDN |

[ .............. ]

Lost password?

Access as a guest

English (en) ~ @ Cookies notice

NB +

Klik button pada sebelah kanan layer kompter

m | v
by SEOST Kursusku Administrasi eitue Ao

Beranda Bank konten

UNIBA Belajar

Kursus yang tersedia

»

Percobaan MK 1 SAK SYAHIAH { Dr. Rinfentl Ernayant S.E, M.Ak Akuntans! Porpatakan ( Dika Karlinga Sar, SE.. M.Acc

&k, CA)
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Selanjutnya pilih “profile”

Profil

nNal
SAK SYARIAH ( Dr. Rihfenti Ernayani, S.E., M.Ak) Akuntansi Perpajakan ( Dika Karlinda Sari, SE

Ak CA) Kalender

Berkas pribadi

Laporan

-
Manajemen
s i Preferer

Bahas »
wthl | el

' J Keluar

— = »

Sistem Informast Manajemen (Winda Lestar)
Sistem Informasi manaje

men atau SIM adalah sistem
perencanaan baglan darl pengendalian Internal suatu
bisnis yang meliputi pemanfaatan manusi
1eknologl, dan prosedur oleh skuntans! manajemen
untuk memecahkan masalah bisni

dokumen,

seperli biaya
produk. layanan, atau suatu strategi bisnis

Lalu klik “Edit profile”

Detail pengguna

Edit profil
Alamat surel
norbayah@uniba-bpn.ac.id (Terlihat oleh peserta kursus

Nor Bayah yang lain)
—
Indonesla

Zona waktu
Asia/Mak

Privasi dan kebijakan

Ringkasan retens! data

Detail kursus

Profil kursus

SAK SYARIAH ( Dr. Rihfenti Ernayani, S.E., M.Ak)
Akuntz
Ak., CA)

15| Perpajakan ( Dika Karlinda Sari, SE.,, M. Acc.,

Akuntansi Keuangan Menengah

Sistem Informasi Manajemen (Winda Lestari)

Selanjutnya Ubah alamat email menjadi email dari kampus Universitas
Balikpapan. contoh email dari universitas Balikpapan : norbayah@uniba-
bpn.ac.id
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Nor Bayah

v Umum
Nama Depan L] No
Narna akhir (1] Bayah
Alamnat surel [ ] norbayah@uniba-bpn.ac.id
Tampilan surel Qo Terlihat peserty kursus
10 Profil MoodleNet (]
Kota
Pilih Negara Indonesia B

Zona waktu Asla/Makassar

Desk

Edit Tampilkan Masukksn Format Alat Tabel  Bantian

B! HBNDYMgLey 0 === 010 == = B

Kemudian Klik tombol Perbaharui profile

Anda dapat seret dan lepas berkas di sini untuk menambahkar
Tipe file yang diterima:

Berkas gambar yang skan dioptimalkan, seperti lencana g/ .

Deskripsi gambar
> Nama tambahan

> Minat

> Opsional

Perbarui profil atal

© dibutubkan




