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PANDUAN SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU (SIAT)
MAHASISWA

PETUNJUK PENGGUNAAN

Menjalankan SIAT atau Log In

Layanan SIAT (Sistem Informasi Akademik Terpadu) merupakan
sistem informasi akademik berbasis web, yang menyediakan layanan
mahasiswa berkaitan dengan: Akademik (KRS, KHS, Jadwal), Keuangan,
Biodata Mahasiswa.
Untuk menjalankannya/mengaksesnya dibutuhkan koneksi internet

browser. Mahasiswa dapat mengikuti panduan berikut :

1. Masukkan alamat situs layanan SIAT melalui web browser (Google
Chrome, mozilla firefox atau lainnya) dengan alamat url sebagai berikut

. http://siat.uniba-bpn.ac.id/

2. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard.
3. Akan muncul tampilan halaman depan layanan SIAT (Sistem Informasi
Akademik Terpadu).

Tampilan menu login pada layanan SIAT (Sistem Informasi Akademik

Terpadu) seperti dibawah ini :

&

Menu

M HalamanuUtama Password

n Pengumuman

4. Masukkan Nomor Pokok Mahasiswa (NPM) dan Password, setelah
dimasukkan dengan benar, klik tombol LOGIN atau tekan ENTER
pada keyboard.

5. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman utama sebagai berikut :
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http://siat.uniba-bpn.ac.id/

Menu

A Halaman Utama

|4

Dokumen & Panduan

Tagihan Biaya Kuliah

m 0

Kartu Rencana Studi (KRS)

m

Kartu Hasil Studi (KHS)

Jadwal UAS

i@

m

Rekap Hasll Studi

Cetak Transkrip Sementara

m &

Dokumen Aktivitas Akademik

=1

© 2018 Universitas Balikpapan

2. MENU DOKUMEN DAN PANDUAN

Dokumen dan Panduan adalah fitur yang digunakan untuk mendapatkan

buku panduan Sistem Informasi Akademik Terpadu (SIAT) maupun dokumen

lainnya yang berkaitan dengan akademik. Cara download buku panduan maupun

dokumen dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut:

1. Dokumen dan Panduan SIAT pada halaman utama

r

|4

m @ O

'm

=)

Menu

Halaman Utama

Dokumen & Panduan @
Tagihan Biaya Kuliah

Kartu Rencana Studi (KRS)

Kartu Hasil Studi (KHS)

Jadwal UAS

Rekap Hasil Studi

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman untuk download buku

panduan SIAT dan dokumen lainnya seperti gambar berikut :
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Dokumen SI4T

Ho gl womnosd File

RIS 4

il £

anfi T *

*

*

" L.

Eleaming s

T A MELSHAT I CENTOH PEMEATARAN BEELALL ATH B *
Ha Jatal Burmerlaset Fils

Selanjutnya klik panah pada kolom download file, seperti gambar
berikut:

Dokumen SIAT
No. Judui Download File
1 Buku Panduan SIAT (M Iswa) vl 3
No. Judul Download File

Klik panah pada lingkaran merah untuk download buku panduan ini,
Lihat gambar berikut:

Punduan SIAT Mabasiowa v1.0.pf

Panduan S —
Sistem Inf ‘ qsmadennk Terpadu

Kpafar

Selanjutnya klik Save, untuk menyimpan buku panduan SIAT, seperti
gambar berikut:
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6. Buku panduan SIAT berhasil disimpan.

o panduan SIAT Mah...pdf ~

TAGIHAN BIAYA KULIAH
Menu tagihan biaya ini adalah menu yang menampilkan informasi
tentang status keuangan mahasiswa. Adapun yang dapat diketahui adalah
jenis tagihan, jumlah pembayaran, nomor briva, batas waktu pembayaran
mahasiswa, dan lain lain.
3.1. Tata Cara Melihat Tagihan Biaya Kuliah
Untuk melihat tagihan biaya kuliah, mahasiswa dapat mengikuti
panduan berikut :
1. Klik Menu Tagihan Biaya Kuliah pada halaman utama seperti

gambar berikut :
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Menu

A Halaman Utama

|4

Tutorial SIAT

Tagihan Biaya Kuliah @

Kartu Rencana Studi (KRS)

m O

Kartu Hasil Studi (KHS)

8
& Rekap Hasil Studi

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman tagihan kuliah

mahasiwa.

5 20202021 Ujisn  RpO TAOOZ4071 GF0ANEEE  Friday, 11 Felwniary & pion e mve [ Ui s Traster ke vaeenr v I & Upined Fengiian Karinginan
Senan me? Bk Tramsfir Bisatuul

tet

Upload Serkas
Mo Sermester Debet  Transakel  Momod BRIVA Wabilu Stalus  BRIVA Tratrsler P ajuan Heringanan
1 EKP RpO TIDAZTZ111670A0050 | Friday, 11 February 4 Lot Skl Tharvets ks YAPENT WG
7
s Bt Tranatar Pisauf|
Kel
mz
1 WS ReO 7700222111 87030656 ;i“r-'”*"ﬂ'.\‘ PN [T T ———
]
4 EKF- RpO TIDIZIZ11187030656  Fritkay, 11 February & oot Dokt nRva [ Ursivest Sk Trarsfie ke VAOENTIOWK
P 2
ne Bl Thansfer Tiselul
Fet

& =3 RplO TTDOZZI021BF0I0ESH  Friday, 11 February & Upload Bukt: BRIWA & Upinad Skl Trarstar ka YAPEN T D 2 Upined Pengsjusn Karinganas
o Bubb Transther Dl
Ket: maaf buk bayar tdk taribat
7

EHP Rp 0 TIDOZ1200 B0A0G5s.  Friday, 11 Fetwuary A Uload Bukts BRIVA & Uil Bk Trarefier ke YAPERTT-DWI A Uplossd Pengajion Beilnganan
;22
et Tramater Gisomujul

kel

3. Jika mahasiswa sudah melakukan pembayaran, maka keterangan
pada status akan berubah menjadi tanda ceklis, seperti gambar
berikut:

Upfiad Berkan

b Eemenin Dol Tramsksl  omer BIVA Tiniedi P

m T

S
[y
8 UpasPegum e v

i v i

St st (s

in ' S limgres (mert i

ro ey

v [ Vit it o T
Bt it e

wno
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3.2. Tata Cara Upload Bukti Pembayaran

Mahasiswa dapat upload bukti pembayaran pada menu tagihan

biaya kuliah dengan cara sebagai berikut :

1. Klik Menu Tagihan Biaya Kuliah pada halaman utama seperti
gambar berikut :

Menu

4 Halaman Utama

|4

Tutorial SIAT

Tagihan Biaya Kuliah c

Kartu Rencana Studi (KRS)

m 0

'm

Kartu Hasil Studi (KHS)

|E Rekap Hasil Studi

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut :

Mo Semester Debel  Trnmakm  Nomor BN Wi

3. Mahasiswa dapat upload bukti pembayaran pada kolom upload
berkas, jika mahasiswa melakukan pembayaran menggunakan
nomor BRIVA atau transfer pastikan upload bukti pembayaran
sesuai dengan kolom yang telah disediakan.

a. Upload Via BRIVA
- Kilik tombol Upload Bukti Pembayaran BRIVA pada
kolom BRIVA, seperti gambar berikut :

6|]SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU



Upload Berkas

Status]| BRIVA

4 Upload Bukti BRIVA

Pengajuan Keringanan

4 Upload Pengajuan Keringanan

ransfer ke YAPENTLDWK
Bukti Transfer Disetujui

Ket:

2 st oI
1 tomsounons [l tomsbaa oo

2 st i o,

Buicti Transfer Disetuiui

- Selanjutnya pilih bukti pembayaran BRIVA yang akan
diupload pada kolom Choose File, isi keterangan lalu
klik tombol UPLOAD :

Upload Dokumen

Semester
20192

Program Studi

61201

Jenis Tagihan
Membayar SKS

Jenis Berkas yang diupload
Bukti Pembayaran BRIVA

File Scan/ Foto

Choose File | No file chosen 1

fukuran file Max 2vg & Format file HORUS Gasbar atau Fote (.jpg/.jpep/.pag)

Keterangan

3

- Jika berkas yang di upload sudah benar, mahasiswa
dapat memilih tombol OK dan klik tombol cancel jika

bukti pembayaran yang di upload tidak sesuai.

Apakah benar anda membayar menggunakan NOMOR BRIVA 7 Pastikan _

berkas Bukti Pembayaran BRIVA yang akan anga upload sesuai dengan

cara pembayaran anda.

- Berkas berhasil diupload
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Satem Informaw Akagamik

Tagihan Biaya Kulish 174013561 - NORBAYAH]

s | NOBLYAN
wn 1 174213561
Program Studl  : 51 Manajesen

CATATAN begi yeng membaysr menggunekan BRIVA

= PASTIKAN N J

o Jika status Bukt Pembayaran BIVA Oitolak S den wpload Hukii Pembayaran BRVA/ Transfer sesual dengan kolom pembaywean

yang disediakn;

b. Upload Bukti Pembayaran Via Transfer
- Klik tombol Upload Bukti Pembayaran transfer ke
YAPENTI-DWK pada kolom transfer , seperti gambar
berikut :

Upload Berkas
Status  BRIVA Transfer Pengajuan Keringanan
4 s e oo

Bukti Transfer Disetujui

2 Upload Bukti BRIVA [l % Upload Bk Transfer ke YAPENTEDWK.

2 Upload Bukii Transfer ke YAPENTI-DWK & Upload Pengajuan Keringanan

<M<

Bukti Transfer Disefuiui

- Selanjutnya pilih bukti pembayaran transfer yang akan
upload pada kolom Choose File, isi keterangan lalu
klik tombol UPLOAD :

Catatan: Ukuran file MAX 2 MB & Format file
HARUS Gambar atau Foto (.jpg/.jpeg/.png)
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Upload Dokumen

Semester

20192

Program Studi
61201

Jenis Tagihan
Membayar SKS

Jenis Berkas yang diupload
Bukti Transfer ke Rekening YAPENTI DWK

File Scan/ Foto
Choose File | bukti transfer UAS BAYAH20191227.11461873 jog

*ukuran File MAX 248 & Forsat file HARUS Gambar atau Foto (.jpg/.jpeg/.png)

Kalarangan,
Pembayaran SKS

:

- Jika berkas yang di upload sudah benar, mahasiswa
dapat memilih tombol OK dan tombol cancel jika bukti
pembayaran yang diupload tidak sesuai.

Apakah benar anda membayar dengan Transfer ke No.Rekening -

YAPENTI-DWK ? Pastikan berkas Bukti Transfer ke Rekening YAPENTI
DWK yang akan anda upload sesuai dengan cara pembayaran anda.

- Berkas berhasil diupload

Tagihan Buays Kubsh [178013561 - NCRBAYAM

3.3. Status Pembayaran Kuliah Mahasiswa

- Status Belum Bayar
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X/

<> Jika mahasiswa belum membayar tagihan kuliah maka

status yang akan muncul pada sistem adalah Tanda Silang

(X), lihat gambar berikut :
* E3 \

14 2019/2020 Wisuda Rp 770026191
Ganjil 2.750.000

2022

- Status Sudah Bayar
X Jika mahasiswa membayar tagihan kuliah menggunakan
BRIVA BRI, silahkan UPLOAD bukti pembayaran maka
sistem secara otomatis merubah status pembayaran menjadi
Tanda Ceklis.

X Jika mahasiswa membayar tagihan kuliah via transfer ke
Rekening YAPENTI-DWK, silahkan UPLOAD bukti

transfer untuk diverifikasi oleh keuangan.

2020/2621 BKF  RpO 770021202167050656  Fridey, 17 February 7 1 Liphoar Bkt BRIVA

Bk Tt Dot

Jlen  mpo FFO0ZA201167030655  Fridey, 17 February
2022 .

- Status Pembayaran ditolak
X Jika status pembayaran BRIVA dan transfer ditolak,
mahasiswa dapat upload ulang bukti pembayaran dengan

memberi keterangan sejelas mungkin.

) 3 Bkt

iz [ Dt
' e = 1 Mohor
Pembayaran, Karena Tidak Te

3.4. Pengajuan Keringanan
Jika mahasiswa memiliki surat permohonan keringanan yang
ditandatangani dengan stempel basah dari Wakil Rektor Bidang SDM,
Umum dan Keuangan, maka mahasiswa dapat mengupload berkas yang
sudah ditandatangani ke SIAT pada menu tagihan kuliah mahasiswa

dikolom pengajuan keringanan.
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Tata cara upload pengajuan keringanan dapat dilakukan dengan
langkah-langkah berikut :
1. Klik Menu Tagihan Biaya Kuliah pada halaman utama seperti

gambar berikut :

Menu

# Halaman Utama

Tutorial SIAT

Tagihan Biaya Kuliah @

Kartu Rencana Studi (KRS)

|4

m O

m

Kartu Hasil Studi (KHS)

m

Rekap Hasil Studi

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar

berikut :
- [T | FR—p—

3. KIlik tombol upload pengajuan keringanan sesuai dengan tagihan
yang akan diajukan keringanan, misal mahasiswa ingin
mengajukan keringanan pada pembayaran Biaya Kuliah Pokok
(BKP), maka mahasiswa dapat upload berkas keringanan pada

biaya BKP, seperti gambar berikut :

s et ool & o

» e

4. Selanjutnya upload berkas pada kolom Choose File, isi
keterangan lalu klik tombol UPLOAD
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5.

Upload Dokumen

Semester

20192

Program Studi

61201

Jenis Tagihan

BKP

Jenis Berkas yang divpioad

Pengajuen Kernganan

File Scan/ Foto
;’ Choose Fne N file chosen

*Ukuran file MAX 2RE & Foreat file HARUS Gawbar ataw foto (.Jp2/.Jpeg/.png)

Keterangan

Uplosd 3

Jika berkas yang diupload sudah sesuai dengan ketentuan yang
telah diberikan maka klik tombol OK, jika tidak sesuai Klik

tombol cancel.

Apakah berkas Pengajuan Kennganan yang zkan anda upload telah
sesual dengan ketentuan yang dibesikan 7

o ER —

Upload berkas berhasil.

Sistem Informasi Akademik

Upload berkas berhasil ..
Tagihan Biaya Kuliah [174013561 - NORBAYAH]
Nama : NORBAYAH
NPM : 174013561
Program Studi  : S1 Manajemen

CATATAN bagi yang membayar menggunakan BRIVA :
= WAJIB untuk UPLOAD BUKTI PEMBAYARAN BRIVA agar dapat diverifikasi.

ing akan diupload SAM Nomor B g tertera di SIAT.
- Jika status silahkan pastikan anda membayar via BRIVA atau Transfer dan upload Bukti Pembayaran BRIVA/Transfer sesual dengan kolom pembayal

Setelah upload berkas berhasil, status pada pengajuan keringanan

akan berubah menjadi “pengajuan keringanan belum disetujui”
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Upload Berkas

Staws BRIVA Transfer Pengajuan Keringanan

# Upload Bukti Pembayaran BRIVA 1 Upload Bkt Franefed ke YAPENTHIWK 2 Upload Pengsjuan Kernganan
Pangajuan Keringanan Selum Disctujui

8. Jika permohonan pengajuan keringanan disetujui atau diverifikasi
oleh keuangan, maka status pada kolom pengajuan keringanan

akan berubah menjadi “Pengajuan Keringanan disetujui”

BRIVA Transfer Pengajuan Keringanan

T —

Pengajuen Keringanan Disetujui

3 o i aroToN
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4.1

MENU KARTU RENCANA STUDI (KRS)

KRS adalah singkatan dari kartu Rencana Studi. KRS biasanya
sebuah lembaran yang berisi mata kuliah yang diikuti oleh setiap
mahasiswa dalam satu semester. Di KRS tercantum nama, NPM (Nomor
Pokok Mahasiswa), program studi, dan mata kuliah apa saja yang diambil
dalam semester tersebut, serta jumlah SKSnya.

Tata Cara Menambah Mata Kuliah

Penambahan mata kuliah dapat dilakukan setelah melakukan
pembayaran regristrasi Biaya Kuliah Pokok (BKP) sesuai dengan jadwal
yang telah disediakan oleh kampus. Untuk menambah mata kuliah
mahasiswa dalam KRS dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut :

1.  Klik Menu Kartu Rencana Studi pada halaman utama seperti gambar
berikut :

Menu

r
8

Halaman Utama

Kartu Rencana Studi (KRS) @

Kartu Hasil Studi (KHS)

m

Isi Kuesioner

m

Biodata

Ganti Password

N

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman pengisian kartu

rencana studi.

KETERANGAN
Beberapa peringatan yang muncul pada halamanan kartu

rencana studi (KRS) seperti berikut :
a. Jika mahasiswa belum melakukan pembayaran BKP, maka

mahasiswa tersebut tidak dapat melakukan pengisian kartu
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rencana studi dengan peringatan (Silahkan Cek Tagihan BKP
mahasiswa pada Menu Tagihan Biaya Kuliah ) seperti

gambar berikut :

Silahkan cek Tagthan BKP anda di Menu Tagitan Biaya Kuliah.

Kartu Rencana Studi [174013561 - NORBAYAH]

Nama + NORBAYAH
NPM : 174613561
Program Studi

No. Kode MK Nama MK

Setelah mahasiswa melakukan pembayaran Biaya Kuliah Pokok
(BKP) selanjutnya mahasiswa dapat melakukan pengisian Kartu
Rencana Studi (KRS) seperti gambar berikut :

Kartu Rencana Stud|
Semester 2019/2020 Genap [174013561 - NORBAYAH]

Catatan: Jika sudah klik tombol CETAK FINAL, maka KRS tidak dapat diubah lagi.

Nama 1 NORBAYAH 1P Semester Sebelumnya T e

NPf + 174813561 SKS Maksimal 12

Program Studi : 51 Manajemen Kelas : B

No. Kode MK Nama MK SKS Kelas Dosen Pengampu Harl Jam saal

1 FEMNKB1561 Studi Kelayakan Bisnis 3 8 ADIPRAUTOMO, §.5, MHUM Senin 19:00:00 - 20:20:00 n
2 FEMNKB1563 Anggaran Perusshaon 3 81 AFD | CHANDRA Raby 12:3000-14:00:00
3 FEMNKB1565 Analisa Laporan Keuangan 3 81 D% H. Agus Kasiyanto, SH, MH Kamis 17:00.00-18:30,00

Pilih Mata Kuliah masukkan kode mata kuliah atau nama mata

kuliah yang ingin ditambahkan pada kolom yang telah disediakan,
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Kartu Rencana Stud|
Semester 2021/2022 Genap (187030656 - ADHE JIBRAN AKBAR]

Piih Mata Kiskah yang skan dinmbil

B Tambish Mata Kuliah

& CETAX KRS SEMENTARA

Piih OPSI Pembayaran SKS

Catatan: Jika sudah klik tombol CETAK FINAL, maka KRS tidak dapat diubah lagi.
Nama ¢ ADHE JIBRAN AXBAR IP Semester Sebelumnya i 3.6
P : 187038656 SKS Maksimal r 24
Program Studi : 51 Teknik Elektro Kelas DA
No. Kode MK Nama MK SKS Kelas Dosen Pengampu Harl Jam RPS Kontrak kuliah Batal

5. Lalu klik tombol Tambah Mata Kuliah seperti gambar berikut:

Kartu Rencana Studi 2
Samecter 201972020 Genap [17401 5551 - NORBAYAH]

a
1

tanae - 81

PR Uats 45han yerg sken

FEW NS 362 - Akt

FEWN®1565 - 3fize Laoion Meuspan - B1

01681567 - Sustmmn itorm s Wanemen -8

FEU NI 554 - Meroce ol PensiEinn - &

FEUNG@T5734 - Kudish Mot Nysie OGN - B2

v
81590 - Srpei - B2
No. Kode MK Kara MK £ Helnn Boaen Peaomaon Haei dan Batal
1 FEMNSET551 Tt Mebpesken Bians z B ADIPRAUTINN.S S M HUM Sene 130000204000
2 FEMAKET 553 Kegqeria Perurataan 3 8t AFD 1 CHALDRA

Retes 123200140000 n

i Sk

6. Maka sistem akan menampilkan mata kuliah yang telah

ditambahkan, seperti gambar berikut:

Mrts Kaflan beehaell drambanksn,

Kgrty Rencana studi
Semester 2010/2020 Genap 174013561 - NOREAYAH|

it Maie Wi peog akar damb

> % COTAK PNAL

iLh 6P2 Paxbeyanan K

Catatan: Jika sudah klik tonhol CFTAK FINAL. weks KRS tidak dapat diubeh lagi

teno i HORZAYAH 1P Semester Sebelunnys 1 @

NETL + 174013501 SKS Maksimal 32

Frogren Studl 51 Mapajenen welas )

N, Kode MK Nama MK K5 ¥ebs Toses Pengampu sari Jam sanl

| FEMINKRISE Snuit) Kelerehes flsiis 3 L ADIPREUTONS 55, M HUN Seny 150008 - 204009
: LS TL ] 2rggaten Pesaam s n OFD 1 CHANDRS R 12:5306- 120080 n
] FEMNK TSRS kemankst B e &1 CrH. Akar, Razak S5 )H lui'an 000 - 210009 n

Jumbaa ke
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7. Untuk menambahkan mata kuliah yang lain ke dalam KRS, ulangi

prosedur seperti yang telah dijelaskan diatas.

4.2 Menghapus atau Membatalkan Mata Kuliah
Pengisian KRS yang telah ditambahkan dapat dihapus/dibatalkan
(diedit), selama jadwal pengisian KRS belum berakhir dan belum
melakukan finalisasi KRS. Untuk menghapus/membatalkan mata kuliah
dapat mengikuti langkah-langkah berikut ini:

1. Klik tombol yang ada pada pengisian KRS mahasiswa, untuk

menghapus/membatalkan mata kuliah tersebut, seperti gambar berikut

No. Kode MK Nama MK SKsS Kelas Hari Jam

oooooo@
&

2. Setelah dihapus maka sistem akan menampilkan halaman seperti

gambar berikut :
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Sistem Informasi Akademik

Kartu Rencana Studi
Semester 2018/2019 Genap [174013567 - NORBAYAH]

Nothing ssfected > B3 rambah Mats Kuiish

Catatan; Jiks =uish klik tosbol (ETAK, »aks (RS tidak dagat divbah lasi.

Wamz + NORBAYAH 1P Semester Sebelumnyz : 3.91
L] ¢ 174013561 5KS Maksimal L4
Program Studi  : 51 Manajemen

Ne. Kode MK Nama MK SKS Kelas Hari Jam Batal

1 FENNKB1841 Akurtanst Kevangan Menengah 3 2

Ulangi langkah 1 untuk menghapus mata kuliah yang lainnya.
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4.3 Mencetak KRS

Catatan :

a. Mahasiswa dapat mencetak Kartu Rencana Studi sementara untuk

dikonsultasikan ke dosen wali, lihat gambar berikut :

Sistam InTomed Akacemd,

Cat Jika swdah klik towiio) CETAN £INOI,
s 1+ NOREAVAR

wn : ameeazsen

Progean StUSL  : 81 Manalesen

ho. Kzde MK Noms MK

1 SEMETIET vt Knyod an Stz

Al
Semester 2019/2020 Genap 174013561 - NORBAYAH]

Kartu Rencana Studi

CETAK KRS SEMENTARA

:

CEIAS WAL

IF Somester Sezaluvnyd  f @
kS Maksieal 113

b. Mahasiswa memilih Opsi Pembayaran dan cetak final KRS
dengan cara MEMILIH OPSI PEMBAYARAN lalu klik tombol
CETAK FINAL Lihat gambar berikut :

Pilih Mata Kulish yang akan diambil

Catatan: Jika sudan kizk tombo

Nama : NORBAYAH

Hem 1 174813561

Program Studi 1 S1 Manajemen

No. Kode MK Nama MK

1 FEMNKB1561 Studi Kelayakan Bisnis
2 FEMNKB1563 Anggaran Perusahaan

Kartu Rencana Studi

Semester 2019/2020 Genap [174013561 - NORBAYAH]

2 = B Tambah Mats Kufiah

& CETAK KRS SEMR. 'TAR

& CETAK FINAL

AL, maka KRS tidak dapat diubah lagi.

IP Semester Sebelumnya 1 e

SKS Maksimal 12

Kelas : B
Kelas Dosen Pengampu Hari Jam Batal
81 ADI PRAUTOMO, $.8., M. HUM Senin 19:00:00 - 20:40:00
81 AFD | CHANDRA Rabu 12:30:00 - 14:00:00

Jeofe

c. Kartu Rencana Studi yang sudah di CETAK FINAL tidak dapat
diubah lagi. dengan peringatan (finalisasi KRS berhasil

disimpan, mahasiswa tidak dapat mengubah KRS) seperti

gambar berikut :
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Fimsksast KRS Devtarss Sisimpen. Arets ik dagser mewgitah KRS,

Kartu Rencana St

s
Semaster 2019,2020 Genap [174013561 - NORBAVAH]

Mahasiswa dapat melakukan pembayaran sesuai dengan opsi yang

telah dipilih, tagihan dapat dilihat pada menu tagihan biaya kuliah.

Mahasiswa dapat mencetak Kartu Rencana Studi (KRS) setelah

melakukan pembayaran dan diverifikasi oleh sistem, seperti

gambar berikut :

Kartu Rencana Studi

Semester 2019/2020 Genap [174013561 - NORBAYAH]

&3 Tambah Mata Kuliah

£ Upioad KRS

Nama : NORBAYAH
NPM 1 174013561
Program Studi : S1 Manajemen

No. Kode MK Nama MK

1 FEMNKB1561 Stud| Kelayakan Bisnis
2 FEMNKB1563 Anggaran Perusahaan
3 FEMNKB1566 Komunikasi Bisnis
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Langkah-langkah mencetak (print) KRS adalah sebagai berikut :

1. Klik icon/gambar printer yang terletak disebelah kiri atas Nama
mahasiswa.

Sistern Informasi Akademik

Kartu Rencana Studi
Semester 2018/2019 Genap [174013561 - NORBAYAH]

" ~ B tembah Mata Kukiah
@v atatan fha sudah KLLK tosbiol CETAK, maka RS Cidak dagat diubab legl

Hama 1 NORBAYAH 1P Semester Sebelumnya : 3.91

NPM 1 174813561 $KS Maksimal ;24
Program Studi i S1 Manajemen

No. Kode MK Nama MK SKs Kefas Hari Jam Batal

1 FEMNKB154 nengah (I 3 B2 n

2. Tentukan terlebih dahulu tipe dan koneksi printer yang akan digunakan

3. Mahasiswa dapat mencetak sebanyak yang dibutuhkan melalui kolom i
sian Number of Copies pada kotak dialog Print
4. KIik tombol Print untuk mulai mencetak.

1 shest of papar

More settings
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MENU KARTU HASIL STUDI (KHS)

KHS adalah singkatan dari Kartu Hasil Studi. Kartu hasil studi
akan didapatkan diakhir semester. KHS adalah rapor penilaian untuk
kegiatan perkuliahan di semester yang telah diikuti. Di lembaran Hasil
Studi tersebut dapat diketahui seberapa besar pencapaian mahasiswa
selama menjalankan perkuliahan di semester tersebut. Pencapaian diukur
oleh Indeks Prestasi (IP).

Untuk dapat menampilkan dan mencetak KHS silahkan mengikuti
langkah-langkah berikut ini :

1. Klik Menu Kartu Hasil Studi (KHS) pada halaman utama seperti

gambar berikut :

Halaman Utama

[5 Kartu Rencana Studi (KRS)

|E Kartu Hasil Studi (KHS) @

[E Isi Kuesioner

Biodata

Ganti Password

\

CATATAN

a. Jika Mahasiswa belum mengisi kuesioner waktu daftar ulang,
maka mahasiswa tersebut tidak dapat melihat kartu hasil studi
(KHS). Dengan peringatan (silahkan isi kuesioner terlebih
dahulu untuk melihat kartu studi mahasiswa ), seperti gambar
berikut :
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Sisten Inforemasi Ak ademik

Siahkan iai kuesionar teriebih dahu urkuk mefingt Kartu Hasil Studi s,

Kartu Hasil Studi[174073561 - NORBAYAH] Tehun Akademik
Tahun Aladerrk /
Nara + HORBAYAH Semester
L2 + 172613561 AL
Progran Studi
No Kode MK Nima MK SKS Niiz

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:

Sistem Informasi Akademik

Tahun Akademik
Kartu Hasil Studi [174013561 - NORBAYAH]
Tahun Akademik /
Semester
Nama : NORBAYAH Q
NPM : 174013561 -
Program Studi : S1 Manajemen Pilih T.A <
2017/2018 Ganjil
2017/2018 Genap
No. Kode MK Nama MK SKS Nilai 2018/2019 Ganjil
2018/2019 Genap

3. Pilih menu tahun Akademik/Semester dari KHS yang akan
ditampilkan melalui kolom yang telah tersedia, maka sistem akan

menampilkan hasil studi yang telah di pilih seperti gambar berikut:
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Sistem Informasi Akademik

Kartu Rencana Studi Semester 2018/2019 Ganjil [174013561 - NORBAYAH]

Nama : NDRBAYAR
] : 174813561

Program Studi @ S1 Manajemen

No. Kode MK Nama MK SKS Nilai

1 FEMNKB1335 Mauntansi Keuangan Menengah |

2 FEMNKB1537 Ekonom: Manzjeral

3 FEMNKK1531 Ekonomi Pembangunan

1 FEMNKK1532 Statistik il

5 FEMNKK1533 Ekonori Koperas|

6 FEMNKKT534 Aspex Hukum Dalam Ekanom 2 8

7 FEMNKK1536 Pangantar Perpajaian

8 FEMNPB1538 Bank & Lembaga Keuangan Lainya 3 A
Jumizh SKS 2

P = I{SKSxBobct] = 86 = 39

L3KS

54

4. Mahasiswa dapat mencetak lembar KHS yang sedang ditampilkan
dengan mengklik ikon/gambar printer sebelah kanan atas.

Prosedur berikutnya, sama dengan proses mencetak KRS.
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6.

MENU JADWAL UAS

Jadwal UAS adalah fitur yang dapat digunakan untuk melihat
jadwal ujian akhir semester. Untuk menampilkan jadwal ujian dapat

dilakukan dengan langkah-langkah berikut:

1. Klik menu Jadwal UAS pada halaman utama seperti gambar
berikut:

Menu

# Halaman Utama

|4=

Dokumen & Panduan

i

Tagihan Biaya Kuliah

Kartu Rencana Studi (KRS)

'm

m

Kartu Hasil Studi (KHS)

Jadwal UAS ‘

Rekap Hasil Studi

m

'm

Cetak Transkrip Sementara

n [}

2. Selanjutnya system akan menampilkan jadwal UAS yang telah

diinput oleh fakultas.

Jadwal UAS

MENU REKAP HASIL STUDI

Rekap hasil studi adalah fitur yang dapat digunakan untuk melihat
mata kuliah apa saja yang telah ditempuh dan mahasiswa dapat melihat
Indeks Prestasi Kumulatif (IPK). Indeks prestasi kumulatif (IPK)
merupakan ukuran kemampuan mahasiswa sampai pada periode tertentu

yang dihitung berdasarkan jumlah SKS yang telah ditempuh. Untuk
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menampilkan rekap hasil studi dapat dilakukan dengan langkah-langkah
berikut:

1. KIlik menu Rekap Hasil Studi pada halaman utama seperti gambar

berikut :

Menu

# Halaman Utama

Tutorial SIAT

|4

Kartu Rencana Studi (KRS)

i

m

Kartu Hasil Studi (KHS)

Rekap Hasil studi @

Isi Kuesioner

m

il

© 2018 Universitas Balikpapan

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman rekap hasil studi

mahasiswa seperti gambar berikut :

26|SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU



10

"

n

"

"

‘Rekap Hasil Studi [174012567 - NORBAYAH]

1 17a013%561

Kode MK

PEATRNT 513
FENNOCTS 1A
PN 1515
FENNSH 150

e T

FEMNIKIS10
FENNIS1)

rENNEYA 2

TENRR1 997

JFENTNE528

PeNne1822

FEVNOLIA2

CEEMNONSES

FEMMKR 1M

PN

Program Studt 1 1 Mamajwman

Mama MK
Pengail iny
Ehonime
Pwrigena fisny
Suneti s

Chkonermt

Halirss 100044

Abireanal Kessrpes

Phusdatlt «  IoNSxBoboll + 34T v M
15 L

. 4}
A 13
A 1
¥ |8
A "
A "
A "
A 12
A~ v
] v
B ”
a “
A "

174
. L)
4 )
L] 72

"

N

FEMNKKIA3S

FEMMKEN G

FEMNPRIS2E

FEMRER 041

FEMNKE 1547
AN TISLE
TEMRRR IS
TEMNMKB154Y

TEMNKR 128

PR 4T
Aarriah Ses

L

a2

n
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8.1

MENU DOKUMEN AKTIVITAS AKADEMIK

Dokumen Aktivitas Akademik adalah fitur yang dapat digunakan
oleh mahasiswa untuk download Form Permohonan Aktif Kembali, Form
Permohonan Cuti, dan Form Permohonan Pindah dan melihat status
aktivitas akademik mahasiswa.

Download Form Aktivitas Akademik

Untuk download form aktivitas akademik dapat dilakukan dengan
langkah-langkah berikut:

1. Klik menu Dokumen Aktivitas Akademik pada halaman utama

seperti gambar berikut:
[~ ¥ Dokumen & Panduan

1|

Tagihan Biaya Kuliah

m

Kartu Rencana Studi (KRS)

m

Kartu Hasil Studi (KHS)

'm

Jadwal UAS

'm

Rekap Hasil Studi

Cetak Transkrip Sementara

Dokumen Aktivitas Akademik ‘

Dokumen KRS & KHS

(@] o

'm

'm

Dokumen Pembayaran

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:

Dokumen Aktivitas Akademik

No. Semester Jenis Dokumen Verifikasl Berkas (BAA Verifikasl Keuangan Keterangan Lihat File

No. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Keterangan Lihat File

Surat Persetujuan

Surat Persetujuan
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3.

4.

Mahasiswa dapat download form aktivitas akademik sesuai dengan

pengajuan yang diinginkan seperti gambar berikut:

Dokumen Aktivitas Akademik

No. Semester Jenis Dokumen ifikasi Berkas (BAA)

No. Semester Jenis Dokumen ikasi Berkas (BAA)

Form berhasil didownload.

@ FORM PERMOH....docx

8.2 Status Aktivitas Akademik

Mahasiswa dapat melihat status aktivitas akademik yang telah

diajukan (Pengajuan Cuti, Permohonan Aktif Kembali, Permohonan

Pindah atau Permohonan Pengunduran Diri) dengan cara sebagai berikut:

1. Klik menu Dokumen Aktivitas Akademik pada halaman utama

seperti gambar berikut:
W

1

Tagihan Biaya Kuliah

[5 Kartu Rencana Studi (KRS)
|E Kartu Hasil Studi (KHS)
|[E Jadwal uAs

|E Rekap Hasil Studi

Cetak Transkrip Sementara

=
||[§ Dokumen Aktivitas Akademik «

|[E Dokumen KRS & KHS

[5 Dokumen Pembayaran
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9.

berikut:

Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar

- Tampilan Permohonan Cuti yang telah disetujui.

Dokumen Aktivitas Akademik

Mo, Semesier lenis Dokiumen

Mo, Semester Jenis Dokumen

erifikasi Berkas (HAL) Werifikasi Kewangan Kelerangan Likat File
Tenverifisi Terveriiicasi +
Werifiknsi Berkas (BAA) Werifikasi Kewangan Keterangan Lihat File

Surt Perselujian
4

Surat Persetujuan

- Tampilan Permohonan Cuti yang ditolak.

Dokumen Aktivitas Akademik

N Semester Jenis Dekumen Verifikasi Berkas [BAA) Verifikasi Kewahgan Kelerangan Likat File
Ho. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas [BAA) Verifikasi Keuangan Keterangan Lihat File

Sural Persatujuan

Surat Persetujuan

MENU CETAK TRANSKRIP SEMENTARA

Mahasiswa dapat cetak transkrip sementara dengan cara sebagai
berikut:

1. Klik menu cetak transkrip sementara pada halaman utama seperti

gambar berikut:

B8

m @ @

@

Tagihan Biaya Kuliah

Kartu Rencana Studi (KRS)

Kartu Hasil Studi (KHS)

Jadwal UAS

Rekap Hasil Studi

Cetak Transkrip Sementara

m |

m

=

Dokumen Aktivitas Akademik

Dokumen KRS & KHS

Dokumen Pembayaran

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar berikut:
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Print 1 shaal of paper

Destination :‘. EPSON L3110 Sariea i

More seltings

3. Tentukan terlebih dahulu tipe dan koneksi printer yang akan
digunakan.

4. Mahasiswa dapat mencetak sebanyak yang dibutuhkan melalui kolom
isian Number of Copies pada kotak dialog Print

5. Klik tombol Print untuk mulai mencetak.

10. MENU DOKUMEN PEMBAYARAN
1. Klik menu dokumen pembayaran pada halaman utama seperti gambar
berikut:

|E Jadwal UAS

|E Rekap Hasil Studi

5 Cetak Transkrip Sementara
B pokumen Aktivitas Akademik
|E Dokumen KRS & KHS

B Dokumen Pembayaran «

4  lsiKuesioner

& Biodata

% 2018 Universstas Balikpapan
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2. Selanjutnya sistem akan menampilkan dokumen pembayaran yang

telah diupload oleh mahasiswa.

Dokumen Pembayaran yang telah Divpload

Ma. Semagter Pembayaran Jenis Dakumen Katerangan Lihat File

BKF Bukti Tranzfer Rekening Buktl Pembayaran BEF +

*

3

<_
e e e

4o

|dm

3. Klik tombol panah jika mahasiswa ingin melihat file dokumen

pembayaran.

Dokumen Pembayaran yang telah Diupload

No, Semester Pemnbayaran Jenis Dokumen Kelerangan Lihal File
1 2020,/2011 Benap BEF Bukdi Transfer Rekening Bukdi Pembayaran BKP » .
2 202012021 Ganj S5 Bukti Pembayaran BRIVA Bukli Bayar K5, 03 Sepfember 2020 e

1 202072027 Ganji A¥P Bukt! Pembayaran BRIVA Bukil Bayar BKP 2020 +
202072021 Ganjl Ujian Bt Transler Rekening Bukti Pernbayaran Ujlan *

20 Genap Tuniggakan SKS Bukti Permbayaran BRIVA Biaya Tunggakan SKS Rg. 1.500.000 hd
01942020 Genap 5K Bukt] Pembiayaran BRIV Pembayarin SKS 3

201942020 Genap AEP Bukt! Pembayaran BRIV Penbayaran BKP

|4

8 2019/2020 Genay Ujian Bukt| Transfer Rekening Biaya Ujsan 20 SKS

|4

11. MENU ISI KUESIONER
1. Klik menu Isi Kuesioner pada halaman utama seperti gambar berikut:

Menu

Halaman Utama

m »

Kartu Rencana Studi (KRS)

[l

Kartu Hasil Studi (KHS)

Isi Kuesioner c

Biodata

[l

Ganti Password

\l

32|SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU



Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar berikut:

Kuestoner Mata Kuliah Semester 2021/2022 Ganjil

L1 Swmeter Maki Kulish Isi s iomar

202172022 Banpl Pengaiahsn Citvs Digtal
2021/7022 Ganpl aman Berbazes Data

Mo Semester Mata Kuliah sl Kesioner

Klik tombol pensil pada kolom isi kuesioner untuk mengisi kuesioner

mata kuliah.

Kuesioner Mata Kuliah Semester 2021/2022 Ganjil

Ne. Semestan Maka Kulish

Mo Semester Mata Kuliah Ish Kesioner

HiseERiar
........
mng  cenp Sangat
N .
Vo o o
! @ o
o
= o
..... o
a o a
@ 3
[}
9 =) o
o < Q
Q
(¥}
[= <
=} @ Q
[+ C
o (4]
0 o [}
frn— o 0} Q
- [— [rEe T P
| P nak
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5. Sistem akan menampilkan halaman seperti gambar berikut dengan

keterangan “jawaban kuesioner berhasil disimpan”

———

Kuesione, Kuliah Semester 2021/2022 Ganjil

Mo, Semester Mata Kuliah 151 Kuesioner

2021/2022 Oanjil Permrograman Serbasis Data

Mo, Semester Mata Kuliah Isi Kuesloner

6. Ikuti langkah diatas untuk mengisi kuesioner pada mata kuliah lainnya.

12. MENU BIODATA

Biodata Mahasiswa menampilkan semua informasi tentang data
diri mahasiswa dan bisa diperbaharui sendiri oleh mahasiswa tersebut
sesuai perubahan yang terjadi.

12.1 Menampilkan Data Diri

Untuk menampilkan data diri mahasiswa dapat dilakukan dengan

langkah-langkah berikut ini :

1. Klik Menu BIODATA pada halaman utama seperti gambar berikut :
]

Menu

M Halaman Utama

|& Kartu Rencana Studi (KRS)
|IE Kartu Hasil Studi (KHS)
|E& 1si Kuesioner

S Biodata <:

Ganti Password

\'

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:
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Sistem Informasi Akademik
Biodata
HPM 17487
Nama NORBAYAH
E-mall
Jenis Kelamin Perempuan
Program Siudi 31 Manajemen
Agama tslam
Tempat Lahir
Tanggal Lahir 27 June 1405
Namar KTP
HISN
Jhur Pendaftaran 6

12.2 Edit Biodata

Untuk edit biodata mahasiswa dapat dilakukan dengan langkah-
langkah berikut ini:

1. Klik Menu BIODATA pada halaman utama seperti gambar berikut:
C —

Menu

# Halaman Utama

|& Kartu Rencana Studi (KRS)
|E kartu Hasil Studi (KHS)
|E& 1si Kuesioner

Biodata @

Ganti Password

\l

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:

Sistam Informasi Akagemik

Bicdata

# Edit Riodaotn

NP 1741
Nama NORBAYAH
E-mail

Jenis Kalamin

Program Studi
Agama 1sdam
Tempat Lahir

Tanggal Lahir 27 June 1995
Nomaor KTP

HISN

Jalur Pendaftarsn 5
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3. Selanjutnya klik tombol Edit Biodata

Sistem Informasi Akacemik

Biodata

# Edit Bindntn

HPM

Mama

E-mall

tenis Kalamin

Program Studi
Agama islam
Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Nomer KTP

HISN

Jalur Pendaftaran

4. Perbaharui data yang diinginkan lalu klik tombol simpan.

MNLUR AINUN

Tanggal Lahir Wall

dadd mm Yy (]

Pendidikan Wall

Mothing sefected

Pekerjaan Wali

Wiraziwazta

Penghasifan wall

Lainrya

Jenis Pembiayaan

Mardin

= _

5. Data berhasil diperbaharui

Sistem Informasi Akademik

Data berhasil diperbarui.

Biodata
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MENU PERMOHONAN PINDAH

Fitur ini digunakan untuk mahasiswa mengajukan permohonan
pindah, mahasiswa melakukan permhohonan pindah dapat dilakukan

dengan langkah-langkah berikut:
1. Klik Menu PERMOHONAN PINDAH pada halaman utama seperti
gambar berikut :
|E Dokumen Aktivitas Akademik
|E Dokumen KRS & KHS
#" 1siKuesioner
Biodata

#" Permohonan Pindah @

# Pengajuan Cuti

# Ganti Password

& 2018 Universitas Balikpapan

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman Permohonan Pindah
mahasiswa seperti gambar dibawah ini :

Upload Dokumen Aktivitas Akademik

Semester

2019/2020 Genap

Dokumen

Surat Permohonan Pindah
File

Choose File | No file chosen
*Ukuran file MAX 1MB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

Catatan :
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a. Mahasiswa dapat meng-unduh atau download Surat
Permohonan Pindah di menu DOKUMEN AKTIVITAS
AKADEMIK.
3. Mahasiswa dapat upload hasil SCAN surat permohonan pindah yang
ditanda tangan oleh pejabat, seperti gambar berikut

Upload Dokumen Aktivitas Akademik

NPM

174013561

Semester

2019/2020 Genap

Dokumen

Surat Permohonan Pindah

File

Choose File | Permohonan Pindah.pdf 1

*Ukuran file MAX 1MB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

3>
4. Mahasiswa dapat melihat status permohonan pindah di menu DOKUMEN
AKTIVITAS AKADEMIK, seperti gambar berikut :

Dokumen Aktivitas Akademik

No. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Lihat File

No. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Lihat File

5. Selanjutnya mahasiswa dapat menyelesaikan administrasi di bagian
keuangan.

6. Setelah mahasiswa menyelesaikan administrasi berkas dan keuangan,
permohonan pindah akan diverifikasi oleh keuangan dan divalidasi Biro
Administrasi Akademik (BAA).
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7. Status permohonan pindah di menu DOKUMEN AKTIVITAS
AKADEMIK akan berubah menjadi terverifikasi jika dokumen yang
diupload telah lengkap.
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14.  TATA CARA MENGAJUKAN PERMOHONAN AKTIF KEMBALI

Jika mahasiswa Nonaktif dan ingin aktif kembali dikampus,

mahasiswa dapat mengikuti langkah-langkah berikut :

1.

Klik menu Kartu Rencana Studi (KRS) pada halaman utama seperti

gambar berikut :

# Halaman Utama

|E Kartu Rencana Studi (KRS) @
|E Kartu Hasil Studi (KHS)

|E 1si Kuesioner

Biodata

Ganti Password

N,

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar

berikut:

Sifahkan Upload hasil SCAN Surat Permohonan Aktif Kembali yang di Tanda Tangan oleh pejabat.

Upload Dokumen Aktivitas Akademik

NPM

File
:Cﬁoosa File | No file chosen
*Ukuran file MAX 1MB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

Catatan :
i Mahasiswa dapat meng-unduh atau download Form
Permohonan Aktif Kembali di menu DOKUMEN
AKTIVITAS AKADEMIK.

40|SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU



Mahasiswa dapat upload hasil SCAN surat permohonan aktif kembali

yang ditanda tangan oleh pejabat, seperti gambar berikut :

Silahkan Upload hasil SCAN Surat Permohonan Aktif Kembali yang di Tanda Tangan oleh pejabat.

Upload Dokumen Aktivitas Akademik

NPM

174013561

Semester
2019/2020 Genap

Dokumen

Surat Permohonan Aktif Kembali

oo
File

__V(fhoose'Frllre | Permohonan Aktif Kembali. pdf
*Ukuran file MAX 1MB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

= e

Mahasiswa dapat melihat status permohonan aktif kembali di menu
DOKUMEN AKTIVITAS AKADEMIK, seperti gambar berikut :

No. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Lihat Fite
1 2019/2020 Genap Surat Permohonan Aktif Kembali Bejum Diveriikasi Belum Diverifikasi ¥
No. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Lihat File

Selanjutnya mahasiswa dapat menyelesaikan administrasi di bagian
keuangan.

Setelah mahasiswa menyelesaikan administrasi berkas dan keuangan,
permohonan aktif kembali akan diverifikasi Keuangan dan divalidasi
oleh Biro Administrasi Akademik (BAA) .

Status permohonan aktif kembali di menu DOKUMEN AKTIVITAS
AKADEMIK akan berubah menjadi terverifikasi dan mahasiswa telah
aktif kembali.
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15.

MENU PENGAJUAN CUTI

Cuti Akademik adalah masa tidak megikuti kegiatan Akademik
untuk waktu sekurang-kurangnya satu semester, cuti Akademik diberikan
kepada mahasiswa apabila telah mengikuti minimal 2 (dua) semester sejak
terdaftar pertama kali sebagai mahasiswa. Untuk melakukan pengajuan
Cuti dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut ini :
1. Klik Menu PENGAJUAN CUTI pada halaman utama seperti gambar

berikut :

Menu

Halaman Utama

m 2

Kartu Rencana Studi (KRS)

Kartu Hasil Studi (KHS)

m

m

Isi Kuesioner

Biodata

# Pengajuan Cuti c

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman pengajuan cuti

mahasiswa seperti gambar berikut :

Pengajuan Cuti

-Catatan: Pengajuan cutli yang disetujui akan menghapus KRS dan KHS pada semester ini.

+/ Telah Disetujui v Tetah Melakukan Pembayaran Cuti

Semester
2019/2020 Genap -

SCAN Surat Pengajuan Cuti Semester
Choose File | No fite chosen

*Ukuran file MAX 1MB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

G Saya mengajukan cuti untuk semester 2019/2020 Genap
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Catatan :

i. Mahasiswa dapat meng-unduh atau download Surat
Pengajuan Cuti di menu DOKUMEN AKTIVITAS
AKADEMIK.

Mahasiswa dapat upload hasil SCAN surat pengajuan cuti yang
ditanda tangan oleh pejabat, dan Ceklist tombol (saya mengajukan cuti
untuk semester........... ), lalu klik tombol Ajukan Cuti seperti gambar

berikut :

Pengajuan Cuti

-Catatan: Pengajuan cuti yang disetujui akan menghapus KRS dan KHS pada semester ini.

+/ Telah Disetujui +/ Telsh Melakukan Pembayaran Cuti

Semester
2019/2020 Genap =

SCAN Surat Pengajuan Cuti Semester
 Choose File | Permohonan Cuti pdf ¢ 1

*Ukuran file MAX 1IMB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

I Saya mengajukan cuti untuk semester 2019/2020 Genap @ 2

E= C:ls
Pengajuan Cuti berhasil dilakukan.
Selanjutnya mahasiswa membayar biaya cuti.
Mahasiswa datang ke bagian keuangan untuk verifikasi pembayaran
cuti.
Setelah diverfikasi dibagian keuangan, Biro Administrasi Akademik
akan memvalidasi pengajuan cuti semester mahasiswa.

Status Mahasiswa akan berubah menjadi cuti.

NPM - 174013561

Nama : NORBAYAH
Program Studi :$1 Manajemen
Jenis Pendaftaran - Peserta didik baru
Kelas !B

Status cCuti
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16. MENU GANTI PASSWORD
Untuk ganti password dapat dilakukan dengan langkah-langkah
berikut ini :

1. Klik Menu GANTI PASSWORD pada halaman utama seperti gambar

berikut :
0 000 ]

Menu

Halaman Utama

2
|E Kartu Rencana Studi (KRS)

m

Kartu Hasil Studi (KHS)

m

Isi Kuesioner

Biodata

# Ganti Password c

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman ganti password,
masukkan password baru lalu klik tombol SIMPAN seperti gambar
berikut :

Sistem Informasi Akademik

Ganti Password

Password Baru

[[] Tampilkan Password

B3 <A

3. Password berhasil diganti, silahkan login dengan password baru lihat

gambar berikut :
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ALUR PENGISIAN KUESIONER KEPUASAN MAHASISWA LOGIN
1. Siiankan fogin cengs NPM
o usemame - {fi (" nom sanps 1)
o password Jm{* /o fan

Passwerd

mber Me

ot menoetak MrBSERMENE pcyin [ reme

17. RESET PASSWORD MELALUI HALAMAN LOGIN

Bagi mahasiswa yang mengalami lupa password SIAT, mahasiswa
dapat reset password SIAT secara mandiri dengan cara sebagai berikut:

1.  Masukkan alamat situs layanan SIAT melalui web browser (Google
Chrome, mozilla firefox atau lainnya) dengan alamat url sebagai

berikut : http://siat.uniba-bpn.ac.id/
2. Pada halaman login klik tombol LUPA PASSWORD seperti gambar

berikut:

tn Wionmoel Akaderik

PENGUMUMAN DAFTAR ULANG TA. 2021/2022 GENAP LOGIN

3. Masukkan e-mail yang terdaftar pada SIAT lalu klik tombol “Send

Password Reset Link”

Sistem Informasi Akademik

Reset Password

@gmail.com

= |4
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http://siat.uniba-bpn.ac.id/

4.  Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:

Reset Password

passwords.sent

E-mail

5. Selanjutnya login e-mail pada google “link untuk rubah password
akan dikirim melalui e-mail”
6. Selanjutnya klik pesan yang masuk dari SIAT-UNIBA untuk

merubah password.

SIAT-UNIBA [ Baru ] Reset Password Notification - SIAT-UNIBA Hello! You are receiving thi

7. Lalu klik tombol Reset Password, seperti gambar berikut:

SIAT-UNIBA

Hello!

You are receiving this email because we received a password reset
request for your account.

Reset Password

This password reset link will expire in 60 minutes.

If you did not request a password reset, no further action is required.

Regards,
SIAT-UNIBA

f vou're having trouble clicking the "Reset Password” button, copy and paste the
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8. Selanjutnya sistem akan menampilkan gambar berikut:

Reset Password

E-Mail Address

Password

Confirm Password

Reset Password

9. Masukkan e-mail yang terdaftar pada SIAT, lalu masukkan

password dan konfirmasi password lalu klik tombol reset password/

Reset Password

E-Mail Address

@gmail.com

Password

Confirm Password

10. Reset password berhasil dilakukan.
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