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KATA PENGANTAR

Puji syukur penulis panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa yang telah
melimpahkan rahmat dan membantu penulis laporan PKL ini. ..................

Dalam menyusun laporan ini Penulis banyak mendapat bantuan dan dukungan
dari berbagai pihak, oleh karena itu penulis merasa perlu menyampaikan rasa terima
kasih kepada:

1. <Nama KPS + gelar> selaku Ketua Program Studi Teknik Mesin/Teknik Elektro,
yang telah menyetujui untuk melakukan Praktik kerja Lapangan di PT ......

2. <Nama Dosen Pembimbing PKL + gelar> sebagai Dosen Pembimbing PKL, yang
telah membimbing dalam pelaksanaan PKL dan pembuatan laporan PKL.

3. <Nama Pembimbing Lapangan+gelar> sebagai Pembimbing Lapangan di PT. ......

4. Dst.

Penulis menyadari sepenuhnya bahwa laporan PKL ini masih jauh dari sempurna,
untuk itu semua jenis saran, kritik dan masukan yang bersifat membangun sangat
penulis harapkan. Akhir kata, semoga tulisan ini dapat memberikan manfaat dan
memberikan wawasan tambahan bagi para pembaca dan khususnya bagi penulis

sendiri.

Balikpapan, tanggal bulan 20tt
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Pada latar belakang ini, uraikan alasan-alasan kenapa mahasiswa harus melakukan
Praktek Kerja Lapangan. Alasan mahasiswa PKL di tempat tertentu (sesuai dengan
tempat PKL masing-masing mahasiswa) dan alasan tema/topic yang diambil di tempat
PKL tersebut. Tuliskan masalah-masalah yang melatar belakangi judul/topic diangkat.

Uraian dijabarkan dalam bentuk paragraf.

1.2 Waktu dan Tempat

Poin ini berisi waktu (minimal 1 bulan dan maksimal 6 bulan) dan tempat
dilakukannya PKL.

1.3 Rumusan Masalah

Merumuskan permasalahan sesuai judul yang dipilih.

1.4 Tujuan PKL

Tuliskan tujuan yang sesuai dengan rumusan masalah.

1.5 Manfaat PKL
1.5.1 Manfaat Bagi Mahasiswa

Tuliskan manfaat PKL bagi mahasiswa

1.5.2 Manfaat Bagi Universitas Balikpapan

Tuliskan manfaat PKL bagi Universitas Balikpapan

1.5.3 Manfaat Bagi Perusahaan

Tuliskan manfaat PKL bagi perusahaan.



BAB 11
PROFIL PERUSAHAAN/INSTITUSI TEMPAT PKL

2.1 Sejarah Singkat

Berisi sejarah singkat perusahaan, profil perusahaan, visi dan misi perusahaan.

2.2 Struktur Organisasi

Berisi tentang chart struktur organisasi dan penjelasan tentang Tugas Pokok dan

Fungsi (Tupoksi).

2.3 Bidang Usaha Perusahaan/Institusi Tempat PKL



BAB 111
DASAR TEORI

Dst (Sesuaikan dengan topik/judul PKL)



BAB IV
PEMBAHASAN

4.1 Penjelasan Tentang Sistem Kerja di Tempat PKL

4.2 Identifikasi Hasil Masalah dan Data yang Berhubungan

4.3 Analisis dan Pembahasan



BAB V
PENUTUP

5.1 Kesimpulan

5.2 Saran
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Contoh Lembar Detail Kegiatan Selama Kegiatan PKL

Lampiran 2. Detail Kegiatan Selama Pelaksanaan PKL. (Form ini sebagai contoh

atau dapat menggunakan form yang berlaku di perusahaan tersebut).

Nama

NIM

Program Studi
Perusahaan Tempat PKL:

Tanggal /

Ne Minggu

Detail Kegiatan Keterangan

Pembimbing Lapangan

Nama Pembimbing



Contoh Surat Pengantar Permohonan PKL

FAKULTAS TEKNOLOGI INDUSTRI
UNIVERSITAS BALIKPAPAN

Kampus: JI. Pupuk Raya Telp./Fax.(0542) 764205/765442 Balikpapan 76114 Web: www.uniba-bpn.ac.id

No : 502 /PKL/FTI-UNIBA/X/2018 Balikpapan, 23 Oktober 2018
Lampiran : -
Perihal : Permohonan Praktek Kerja Lapangan (PKL)

Kepada Yth. :

PT. BORNEO ALAM SEMESTA
Di-

Balikpapan

Dengan Hormat,

Schubungan dengan upaya peningkatan kompetensi mahasiswa, maka dengan ini kami
mengajukan permohonan PT. BORNEO ALAM SEMESTAagar dapat memberikan
kesempatan kepada mahasiswa kami untuk dapat melaksanakan Praktek Kerja Lapangan.
Besar harapan kami agar permohonan ini dapat disetujui. Adapun nama mahasiswa sebagai

berikut:
NO NAMA NPM [ PRODI NO HP
1 Yonatan Manulang 14.11.106.701201.2165 Teknik mesin 081352681139

Demikian surat ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami

Dr. Ir. M. Isradi Zainal M. T.. M H.. M.M.. CAAE., IPM. }
NIK. 015007 017



Contoh Surat Bukti Diterima PKL

) CAT

PT Trakindo Utama

JI. Pulau Balang KM 13 Soekarno Hatta
RT 33 Kelurahan Karang Joang
Balikpapan Utara, 76127 Indonesia

Tel. +62 542 853 0830

www trakindo.co id

NO. 315/HR-CRCBPP/IX/2018

Ballkpapan, 27 September 2018
Kepada,

Dekan Fakultas Teknologi Industri
Universitas Balikpapan
Di-

Tempat

Dengan Hormat
H PANGAN

Merujuk surat Bapak/Ibu nomor : 478/PKL/FTI-UNIBA/IX/2018 tertanggal 24 September 2018,
dengan ini kami menyampaikan bahwa PT.Trakindo Utama CRC Balikpapan tidak berkeberatan
menerima mahasiswa/i Bapak/Ibu yang mengajukan permohonan, untuk melaksanakan Praktek

Kerja Lapangan (PKL) di PT. Trakindo Utama CRC Balikpapan sesual dengan ketentuan dan
persyaratan sebagai berikut :

No. NamaSiswa NPM

Jurusan
1 Aria Ramadani 157030385

Teknik Elektro

1. Penempatan mahasiswa ditentukan oleh perusahan tanpa harus menyesuaikan dengan jurusan
mahasiswa yang akan melaksanakan PKL.

2. Menyetujui dan mematuhi Tata Tertib PKL di PT. Trakindo Utama CRC Balikpapan.

3. Mahasiswa wajib menggunakan APD (Alat Pelindung Diri) bila bertugas di workshop.

4. Apabila diperlukan PT. Trakindo Utama CRC Balikpapan akan meminjamkan alat pengaman
lainnya.

Jika masih ada yang belum jelas bisa langsung menghubungi Human Resources Departement (HR)
PT Trakindo Utama CRC Balikpapan.

Demikian untuk mengetahui dan terima kasih atas perhatian serta kerjasamanya.

Hormat Kami,
PT. Trakindo Utama CRC Balikpapan

HR Manager
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Lembar Penilaian Pelaksanaan PKL di Instansi/Perusahaan

FORM PENILAIAN
PELAKSANAAN PKL DI INSTANSI/PERUSAHAAN

Nama Mahasiswa
NIM
Program Studi
Fakultas
Nama Instansi/
Perusahaan tempat PKL :
Petunjuk. Isilah kolom nilai dengan menggunakan bobot (1 — 100).

Komunikasi dengan pimpinan & pembimbing lapangan

Komunikasi dan kerjasama dengan karyawan instansi
setempat

Diskusi dengan rekan sekelompok

Kerjasama dengan karyawan instansi

No Unsur Yang Dinilai Nilai (1 — 100)
I | Aspek Personal

1. | Kedisiplinan (ketaatan pada aturan/prosedur instansi)
2. | Kejujuran dalam bekerja

3. | Tanggung jawab terhadap pekerjaan

4. | Ketelitian/kecermatan dalam bekerja

5. | Kepemimpinan/inisiatif

6. | Etos Kerja

II | Aspek Sosial

6.

7.

8.

9.

10.

Kerjasama dengan rekan sekelompok

IIT | Aspek Persiapan Kerja

11. | Pemahaman terhadap petunjuk kerja

Kemampuan menyusun rencana kerja secara berkala sesuai

- dengan prosedur

13. | Kemampuan membuat diagram kerja

14. | Kemampuan analisis terhadap rencana kerja

IV | Aspek Pelaksanaan Kerja

15. | Kemampuan melaksanakan pekerjaan

16 Kesesuaian hasil pekerjaan yang dicapai dengan perencanaan
" | hasil kerja

Keterampilan dalam menggunakan alat bantu/perangkat keras

17- dalam bekerja

18. | Keterampilan memecahkan masalah dalam bekerja

19. | Keterampilan membuat analisis terhadap hasil kerja

20. | Keterampilan menyusun laporan hasil kerja secara berkala

JUMLAH HH

Mengetahui, Balikpapan;. . csesossesessisisins
Pimpinan Perusahaan .

Pembimbing Lapangan
NIP/NIK. .....



Lembar Penilaian Laporan PKL

FORM PENILAIAN
LAPORAN PKL

Nama Mahasiswa

NIM

Program Studi

Fakultas

Nama Instansi/
Perusahaan tempat PKL :

z
)

Unsur yang dinilai Skor (Skala: 1-100)

—

Sistematika penulisan

Kelengkapan isi laporan

Penggunaan tata bahasa dalam penulisan laporan

Obyektifitas data dalam laporan

Orisinalitas data dalam laporan

Kelengkapan data dalam laporan

Analisis Data dalam laporan

Ketepatan waktu dalam penulisan laporan

A I B RSl I BE I

Kesesuaian rumusan masalah dengan kesimpulan

s

Keluasan & kesesuaian pembahasan

JUMLAH

Balikpapan; ..o
Dosen Pengampuh

Nama Dosen
NIK




Lembar Penilaian Presentasi Laporan PKL

FORM PENILAIAN
PRESENTASI LAPORAN PKL

Nama Mahasiswa

NIM

Program Studi

Fakultas

Nama Instansi/
Perusahaan tempat PKL :

No Unsur yang dinilai

Skor (Skala: 1-100)

1 Kemampuan mempresentasikan dengan singkat dan jelas

2. | Kemampuan membuat media

3. | Penguasaan materi / wawasan

4 Kemampuan menyampaikan keterkaitan teori
" | dengan hasil PKL

5. | Kemampuan menyampaikan analisis

6. | Kemampuan melakukan pembahasan hasil PKL

7. | Kemampuan menarik kesimpulan

8. | Ketrampilan menjawab pertanyaan

9. | Kesesuaian jawaban dengan pertanyaan

10. | Kerjasama dalam kelompok

JUMLAH

Balikpapan, ....

Dosen Pengampuh

Nama Dosen
NIK




